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กองทุนป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ  
(กองทุน ป.ป.ช.) 

กองทุนป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติจัดตั้งขึ้นตามมาตรา 162 แห่งพระราชบัญญัติ
ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและการปราบปรามการทุจริต พ.ศ.2561 ซึ่งก าหนดว่าให้จัดตั้งกองทุน
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติขึ้นในส านักงาน เรียกโดยย่อว่า  “กองทุน ป.ป.ช.” มีวัตถุประสงค์เพ่ือ
สนับสนุนการมีส่วนร่วมของประชาชนในการตรวจสอบการใช้อ านาจรัฐ และสนับสนุนภาคเอกชนในการเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์หรือรณรงค์ในการป้องกันการทุจริต ค่าใช้จ่ายในการจัดให้มีมาตรการคุ้มครองช่วยเหลือและค่า
ทดแทน และการคุ้มครองการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ รวมถึงค่าใช้จ่ายอ่ืนใดที่จะเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติหน้าที่
ของหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่และอ านาจเกี่ยวข้องกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริต โดยมุ่งหวังให้กองทุน 
ป.ป.ช. เป็นกลไกส าคัญในการประสานความร่วมมือด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริตระหว่างภาคี
เครือข่ายต่าง ๆ ซึ่งกองทุน ป.ป.ช. ได้มีระเบียบคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติว่าด้วย
กองทุนป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ พ.ศ. 2562 และหลักเกณฑ์ วิธีการ และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการ
บริหารงานและการจัดการกองทุน ป.ป.ช. และการใช้จ่ายเงินกองทุน ป.ป.ช. พ.ศ. 2562 รองรับการด าเนินงานของ
กองทุน ป.ป.ช. 

พระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ.  2561 
ก าหนดให้มีคณะกรรมการกองทุนป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (คณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช.) ดูแล
รับผิดชอบในการรับและจ่ายเงินกองทุนให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ และขับเคลื่อนการด าเนินงานให้สามารถ
ปฏิบัติงานได้ตามวัตถุประสงค์การจัดตั้งกองทุนอย่างมีประสิทธิภาพ รวมถึงส านักงาน ป.ป.ช. ได้จัดตั้งหน่วยงาน
บริหารกองทุน ป.ป.ช. เป็นหน่วยงานภายในสังกัดส านักนโยบายและยุทธศาสตร์ เพ่ือรับผิดชอบการบริหารจัดการ
กองทุนและเป็นฝ่ายเลขานุการของคณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช.  
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กำรให้กำรสนับสนุนเงินของกองทุน ป.ป.ช. 
กองทุน ป.ป.ช. ได้รับจัดสรรงบประมาณจากรัฐบาลเพ่ือเป็นทุนสนับสนุนส าหรับใช้จ่ายในการ

สนับสนุนและส่งเสริมการป้องกันและปราบปรามการทุจริต โดยคณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. ได้ก าหนดให้มีการ
ประกาศเปิดรับข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ประจ าปีงบประมาณ ผู้ ประสงค์
ขอรับการสนับสนุนสามารถยื่นข้อเสนอโครงการที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริต การตรวจสอบ
การใช้อ านาจรัฐ การเผยแพร่ประชาสัมพันธ์หรือรณรงค์ในการป้องกันการทุจริต  ที่สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของ
กองทุน ป.ป.ช. และแนวทางการจัดท าข้อเสนอโครงการของกองทุน ป.ป.ช. ผ่านทางช่องทาง การรับข้อเสนอโครงการ
ที่กองทุน ป.ป.ช. ก าหนดได้แก่ การยื่นทางระบบออนไลน์ (Online) ผ่านระบบขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 
ป.ป.ช. (https://www.nacc.go.th/NACCFund) การยื่นทางไปรษณีย ์และการยื่นด้วยตนเอง 

ข้อเสนอโครงการจะผ่านกระบวนการวิเคราะห์ พิจารณากลั่นกรองจากคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง
งบประมาณโครงการฯ ที่เกี่ยวข้อง และน าเสนอต่อคณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ กองทุน ป.ป.ช. จะ
ด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาพร้อมงบประมาณให้ผู้ขอรับการสนับสนุนทราบภายใน 15 วัน และจัดให้มีการลงนาม
สัญญา ณ ส านักงาน ป.ป.ช. (สนามบินน้ า) หรือส านักงาน ป.ป.ช. ประจ าจังหวัด ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ผู้ได้รับ
การสนับสนุนได้รับเอกสารแจ้งผลการพิจารณา โดยผู้ได้รับการสนับสนุนต้องจัดเตรียมเอกสารเพ่ือประกอบการลง
นามสัญญาตลอดจนปรับเปลี่ยนรายละเอียดการด าเนินโครงการให้สอดคล้องกับงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ กรณีที่ผู้
ได้รับการสนับสนุนไม่ท าสัญญาภายในระยะเวลาที่ก าหนด จะถือว่ายุติการให้การสนับสนุน 

ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องรายงานความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการตามระยะเวลาที่ก าหนดและ
รายงานฉบับสมบูรณ์เมื่อด าเนินโครงการสิ้นสุดตามสัญญา ตลอดจนจัดส่งเอกสารส าคัญทางการเงินให้เรียบร้อยเพ่ือ
ประโยชน์ในการตรวจสอบต่อไป   
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แผนภำพกำรให้กำรสนับสนุนเงินของกองทุน ป.ป.ช. 
 

กำรประกำศ/ 
กำรยื่นข้อเสนอ 

   
 

 
กำรพิจำรณำข้อเสนอโครงกำร 
 

 

 

 

 

 

 

กำรจัดท ำสัญญำ 

 

 

 

 
การติดตามและการประเมินผล 
 
 

 

 

 

 

 

ผู้สนใจยื่นข้อเสนอโครงกำร 

คณะอนุกรรมกำรฯ พิจำรณำข้อเสนอ
โครงกำรและงบประมำณ 

คณะกรรมกำรกองทุน ป.ป.ช. 
พิจำรณำอนุมัติข้อเสนอโครงกำร 

แจ้งผลกำรพิจำรณำ 

ลงนำมสัญญำ 

เบิกจ่ำยเงินงวดที ่2  

ประกำศเปดิรับข้อเสนอโครงกำร 

 

คณะกรรมกำรกองทุน ป.ป.ช.  
 

 

รำยงำนผลฉบับสมบูรณ/์ รำยงำนกำรเงิน 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

เบิกจ่ำยเงินงวดที ่1 เบิกจ่ำยเงิน (งวดเดียว) 

รำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำร 

คณะอนุกรรมกำรตรวจสอบฯ 
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เมื่อคณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. อนุมัติให้การสนับสนุนโครงการ กองทุน ป.ป.ช. จะด าเนินการแจ้งผลการ
อนุมัติพร้อมงบประมาณให้กับผู้ได้รับการสนับสนุน และจัดให้มีการลงนามสัญญา ณ ส านักงาน ป.ป.ช.(สนามบินน้ า) 
หรือส านักงาน ป.ป.ช. ประจ าจังหวัดที่ก าหนดภายใน 30 วัน โดยนับระยะเวลาตั้งแต่ผู้ได้รับการสนับสนุนได้รับ
เอกสารแจ้งผลการพิจารณาผู้ได้รับการสนับสนุนต้องเตรียมการเพ่ือลงนามสัญญา ดังนี้  

กำรปรับรำยละเอียดเอกสำรโครงกำร 

ผู้ได้รับการสนับสนุนจะได้รับแจ้งผลการพิจารณาพร้อมวงเงินงบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติซึ่งอาจแตกต่าง
จากวงเงินที่เสนอขอ ดังนั้น ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนด าเนินการปรับข้อมูลรายละเอียดในแบบฟอร์มให้สอดคล้องกับ
วงเงินงบประมาณที่ได้รับการอนุมัติ (ภาคผนวก 1 - 4) ดังนี้  

- แบบค าขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. (แบบ กช.1) 
- แบบขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินโครงการ  
- แผนการใช้จ่ายงบประมาณโครงการ  
- แบบประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการ 

ทั้งนี้ การจ่ายเงินจะแบ่งเป็นรายงวดตามที่คณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. ก าหนดผู้ได้รับการสนับสนุน
ต้องแบ่งงวดงานและงวดเงิน (ภาคผนวก 5) ตลอดจนการด าเนินงานในแต่ละขั้นตอน/กิจกรรมให้สอดคล้องตามที่
ก าหนด จากนั้นส่งให้กองทุน ป.ป.ช. ตรวจสอบความถูกต้องเพ่ือน าไปเป็นเอกสารแนบท้ายสัญญาฯ 

กำรเปิดบัญชีธนำคำร 

  1. กรณีบุคคลธรรมดำ หรือ คณะบุคคล (องค์กรชุมชน/องค์กรสาธารณประโยชน์/ชมรม/สโมสร) 
องค์กรเอกชน (สมาคม/มูลนิธิ/บริษัท/ห้างหุ้นส่วน หรือองค์กรที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลหรือ
เป็นส่วนงานในองค์กรนิติบุคคล) 

กองทุน ป.ป.ช. จะจ่ายเงินสนับสนุนโดยการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนเปิด
บัญชีเงินฝากกับธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ ชื่อบัญชีในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุนจากกองทุน 
ป.ป.ช. โดยต้องระบุชื่อโครงกำรครบถ้วนทุกตัวอักษรตำมหนังสือแจ้งผลจำกกองทุน ป.ป.ช. (ภาคผนวก 6) หาก
ชื่อโครงการในสมุดบัญชีไม่สามารถระบุได้ครบถ้วนต้องมีหนังสือรับรองการเปิดบัญชีจากธนาคารในนามชื่อโครงการ
ทีค่รบถ้วนสมบูรณต์ามหนังสือแจ้งผล (ภาคผนวก 7) 
 

  2. กรณีหน่วยงำนของรัฐ 
กองทุน ป.ป.ช. จะจ่ายเงินสนับสนุนในรูปแบบเช็คเพ่ือให้หน่วยงานน าฝากเข้าบัญชีเงินฝากคลัง

เพ่ือด าเนินการโอนเงินผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงิน
ฝากธนาคารกรุงไทย ประเภทออมทรัพย์ ชื่อบัญชีในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุนจากกองทุน ป.ป.ช. โดย
ต้องระบุชื่อโครงกำรครบถ้วนทุกตัวอักษรตำมหนังสือแจ้งผลจำกกองทุน ป.ป.ช. แล้วแต่กรณี ซึ่งหากชื่อโครงการ
ในสมุดบัญชีไม่สามารถระบุได้ครบถ้วนต้องมีหนังสือรับรองการเปิดบัญชีจากธนาคารในนามชื่อโครงการที่ครบถ้วน
สมบูรณ์ตามหนังสือแจ้งผล (ภาคผนวก 7) 

 
 
 

กำรลงนำมสัญญำ 
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กำรจัดเตรียมเอกสำรประกอบกำรลงนำมสัญญำฯ 

ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องจัดเตรียมเอกสารแนบท้ายสัญญา จ านวน 2 ชุด และรับรองส าเนาถูกต้อง 
ประทับตราองค์กร/หน่วยงาน (ถ้ามี) โดยประกอบด้วยเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

1. แบบค าขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. (แบบ กช.1) ที่ปรับรายละเอียดกิจกรรม ขั้นตอน 
ระยะเวลา กลุ่มเป้าหมาย ตัวชี้วัด และจ านวนเงินตามที่ได้รับการอนุมัติจากกองทุน ป.ป.ช. ทั้งนี้ ที่อยู่ของผู้ได้รับ
การสนับสนุนและผู้ร่วมด าเนินโครงการในแบบค าขอรับการสนับสนุนฯ ให้ระบุตามบัตรประจ าตัวประชาชน  

2. แบบขัน้ตอนและระยะเวลาในการด าเนินโครงการ  
3. แผนการใช้จ่ายงบประมาณโครงการ 
4. แบบประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการ 
5. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย บัญชีประเภทออมทรัพย์ ในนำมชื่อโครงกำรที่ได้รับกำร

สนับสนุน กรณีไม่สามารถระบุชื่อโครงการได้ครบถ้วนทุกตัวอักษรในหน้าสมุดบัญชีธนาคารให้น าหนังสือรับรองการ
เปิดบัญชีจากธนาคารในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุนแนบประกอบ  
 6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้ได้รับการสนับสนุน  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐของผู้ร่วมด าเนินโครงการตามที่

ระบุไว้ในแบบ ก.ช. 1 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน/ส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐของหัวหน้ำหน่วยงำน/ประธำน

องค์กร/ประธำนมูลนิธิ/นำยกสมำคม และประทับตรำองค์กร (ถ้ำมี) 
7. ส าเนาการจัดตั้งหรือหนังสือรับรองชมรม/องค์กร หรือส าเนาการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมรับรอง

ส าเนา (กรณีภาคเอกชน) 
8. หนังสือแจ้งผลการอนุมัติโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช.  
9. แผนงาน กรณีเกิดเหตุสุดวิสัยที่ไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงานหลัก  

กรณีมอบอ ำนำจให้ผู้แทน 
1. หน่วยงานภาครัฐ 

1.1 หนังสือมอบอ านาจท าสัญญารับเงินติดอากรแสตมป์ 30 บาทจ านวน 1 ชุด พร้อมส าเนาจ านวน 1 ชุด 
(ภาคผนวก 8) 

1.2 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐของผู้มอบอ านาจ พร้อมส าเนาค าสั่งหน่วยงานในต าแหน่งที่
ด ารงอยู่ 

1.3 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมส าเนาค าสั่งหน่วยงานในต าแหน่ง
ที่ด ารงอยู่  

2. ภาคประชาชน/เอกชน 
2.1 หนังสือมอบอ านาจท าสัญญารับเงินติดอากรแสตมป์ 30 บาท จ านวน 1 ชุด พร้อมส าเนา จ านวน 

1 ชุด โดยผู้มอบอ านาจลงนามรับรองส าเนา (ภาคผนวก 8) 
2.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ  
2.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ พร้อมส าเนาค าสั่งหน่วยงานในต าแหน่งที่

ด ารงอยู่ 

 



6 

 

กำรนัดหมำย/สถำนที่ลงนำมสัญญำฯ 

กองทุน ป.ป.ช. จะด าเนินการนัดหมายวัน เวลา และสถานที่ลงนามสัญญา ณ ส านักงาน ป.ป.ช. (สนามบินน้ า) 
หรือส านักงาน ป.ป.ช. ประจ าจังหวัดในพ้ืนที่ด าเนินโครงการ ผู้ได้รับการสนับสนุนมาลงนามด้วยตนเองหรือให้ผู้รับมอบ
อ านาจมาลงนามสัญญาแทน พร้อมพยาน ทั้งนี้ ให้ลงนามในเอกสารแนบท้ายสัญญาพร้อมประทับตราหน่วยงาน (ถ้ามี) 
ให้ครบถ้วนทุกแผ่น และต้องมีพยานทั้ง 2 ฝ่ายลงนามในฐานะพยานในสัญญาดังกล่าว  

กำรเบิกเงินจำกกองทุน ป.ป.ช.  

เมื่อลงนามสัญญาเรียบร้อยทั้งสองฝ่ายให้ผู้ได้รับการสนับสนุนด าเนินการ ดังนี้ 
1. จัดท าหนังสือขออนุมัติเบิกเงินโครงการมายังกองทุน ป.ป.ช. ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด กองทุน ป.ป.ช. 

ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารในชื่อโครงการที่ได้รับการอนุมัติตามงวดเงินที่ก าหนด หรือรูปแบบเช็คกรณี
หน่วยงานของรัฐ (ภาคผนวก 9 และภาคผนวก 10) พร้อมแนบแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online (ภาคผนวก 11) 

2. เมื่อได้รับเงินโอนเข้าบัญชีเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องด าเนินการ ดังนี้ 
2.1 กรณีที่ผู้ได้รับเงินสนับสนุนเป็นหน่วยงานหรือนิติบุคคลที่จดทะเบียนที่สามารถออกใบเสร็จรับเงินได้ 

ให้ออกใบเสร็จรับเงินในนาม “กองทุน ป.ป.ช.” และระบุวันที่เป็นวันที่ได้รับเงินโอนจากกองทุน ป.ป.ช. หรือ 
2.2 กรณีท่ีผู้ได้รับเงินสนับสนุนเป็นชมรม/กลุ่ม/บุคคลธรรมดา/ฯลฯ ที่ไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินได้ ให้ใช้

แบบฟอร์มใบส าคัญรับเงิน โดยออกใบส าคัญรับเงินในนาม “กองทุน ป.ป.ช.” และระบุวันที่เป็นวันที่ได้รับเงินโอนจาก
กองทุน ป.ป.ช. (ภาคผนวก 12)   

2.3 เมื่อด าเนินการออกใบเสร็จรับเงินหรือใบส าคัญรับเงิน (ตามข้อ 2.1 หรือข้อ 2.2) แล้วต้องจัดส่งให้
ส านักบริหารงานคลัง ส านักงาน ป.ป.ช. โดยด่วน ด้วยตนเองหรือทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยจ่าหน้าซองจดหมาย ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
***หากมีข้อสงสัยติดต่อ โทร. 0 2528 4800 ต่อ 4915*** 
 
 

 

 

 

 

 

สิ่งท่ีต้องระมัดระวัง!!  :  หากยังไม่มีการลงนามสัญญาฯ โครงการที่ได้รับแจ้งผลการอนุมัติจากกองทุน ป.ป.ช.  
           ยังไม่สามารถเบิกจ่ายเงินได ้

เรียน ผู้อ านวยการส านักบริหารงานคลัง (กองทุน ป.ป.ช.) 
 ส านักงาน ป.ป.ช. 
 361 ถนนนนทบุรี ต าบลท่าทราย 
 อ าเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000 
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การบริหารโครงการเป็นความรับผิดชอบของผู้ได้รับการสนับสนุนในการจัดการโครงการให้บรรลุผลส าเร็จ
ตามที่ได้เสนอต่อกองทุน ป.ป.ช. ซึ่งมีบทบาททั้งในแง่ของการบริหารงานให้ทันเวลาและการบริหารงานให้เป็นไป
ตามเป้าหมาย ตัวชี้วัด ผลผลิต ผลลัพธ์ และงบประมาณเพ่ือให้การด าเนินงานโครงการเป็นไปตามวัตถุประสงค์ 

 
 
 
 
 

กำรบริหำรโครงกำร 

โอนเงิน 

ส่งใบเสร็จ 
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การบริหารโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทนุ ป.ป.ช. มีประเด็นทีส่ าคัญ ดังนี้  
1. การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ 
2. การรายงานผลการด าเนินการ   
3. การปิดโครงการ  

กำรเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดโครงกำร  

ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องด าเนินการโครงการตามที่ได้ระบุไว้ในสัญญา อย่างไรก็ตามหากมีสถานการณ์ที่ส่งผล
ให้ไม่สามารถด าเนินโครงการได้ตามแผนที่ก าหนดไว้ได้หรือมีเหตุที่อาจส่งผลให้ ไม่สามารถน าไปสู่การบรรลุ
วัตถุประสงค์ ผลผลิต ผลลัพธ์ของโครงการ ผู้ได้รับการสนับสนุนสามารถทบทวนและปรับแผนการด าเนินงานให้เหมาะสม
ได้ โดยต้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการด าเนินการโดยระบุสาเหตุและเหตุผลอันสมควรเพ่ือประกอบการ
พิจารณาอนุมัติ (ภาคผนวก 13 และภาคผนวก 14) หลักการส าคัญ คือ การเปลี่ยนแปลงดังกล่าวจะต้องไม่กระทบต่อ
วัตถุประสงค์ ผลผลิต ผลลัพธ์ของโครงการ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ และต้องไม่เป็นการเพ่ิมวงเงินงบประมาณโครงการ
ที่คณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. ได้อนุมัติไว้ แบ่งเป็น 2 ลักษณะ ดังนี้ 

1. กำรเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดกำรด ำเนินงำน เช่น การเปลี่ยนแปลงขั้นตอน กิจกรรม วัน เวลา หรือสถานที่
ด าเนินการ ซึ่งอาจเกิดจากเหตุสุดวิสัย สถานการณ์โรคระบาด ภัยธรรมชาติ ผู้ได้รับการสนับสนุนทบทวนและปรับแผนการ
ด าเนินงานโดยให้จัดท าแผนงาน ก าหนดรูปแบบการด าเนินงาน ระยะเวลา หรือสถานที่ ที่ต้องการเปลี่ยนแปลงให้
ชัดเจนพร้อมระบุเหตุผล ความจ าเป็น และแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้กองทุน ป.ป.ช. ทราบโดยเร็ว เพ่ือเสนอขอ
อนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการต่อคณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. หรือคณะอนุกรรมการที่ได้รับมอบหมาย เมื่อ
ได้รับการอนุมัติแล้วจึงด าเนินการต่อไป  

2. กำรเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย เป็นการเปลี่ยนแปลงรายการค่าใช้จ่ายหรืออัตราค่าใช้จ่ายซึ่งมี
ความจ าเป็นต้องใช้จ่ายต่างจากแผนที่ได้รับการอนุมัติ โดยต้องระบุเหตุผลอันสมควรและค่าใช้จ่ายที่เปลี่ยนแปลงต้อง
เป็นไปตามหลักการและเกณฑข์องทางราชการก าหนด โดยมีหลักปฏิบัติ ดังนี้ 

2.1 ให้ด าเนินการภายใต้กรอบงบประมาณเดิมที่ได้รับการอนุมัติ 
2.2 กรณีมีเงินเหลือจ่ายจากการด าเนินงาน สามารถน าเงินเหลือจ่ายไปปรับเพ่ิมกิจกรรมอ่ืนที่เป็นการ

เสริมสร้างหรือต่อยอดการด าเนินงานภายใต้โครงการที่ได้รับการอนุมัติจากกองทุน ป.ป.ช. ทั้งนี้ ต้องได้รับการอนุมัติจาก
กองทุน ป.ป.ช. ก่อนด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อควรระวัง !! : 
1. การท าเรื่องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ให้ด าเนินการทันทีเมื่อพบว่าจะไม่สามารถ

ด าเนินงานโครงการให้เป็นไปตามแผนที่ก าหนดได ้
2. ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องแจ้งการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการเป็นลายลักษณ์อักษรไปยัง

กองทุน ป.ป.ช. และจะต้องได้รับการอนุมัติก่อนด าเนินการ 
3. กรณีท่ีผู้ได้รับการสนับสนุนไม่สามารถชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นอันเกิดจากเหตุสุดวิสัยหรือปัจจัยที่

ไม่สามารถควบคุมได้หรือเหตุผลอันสมควรแก่การเปลี่ยนแปลงได้  อาจท าให้การขอเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดโครงการไม่ได้รับการพิจารณาอนุมัติ กรณีนี้ ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องปฏิบัติให้เป็นไปตาม
แผนหรือสัญญาเดิม 
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กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร  
เพ่ือให้กองทุน ป.ป.ช. สามารถติดตามความก้าวหน้าในการด าเนินงานโครงการของผู้ได้รับการสนับสนุน

กองทุน ป.ป.ช. จึงก าหนดการรายงานผลการด าเนินงานออกเป็น 2 ลักษณะ ดังนี้  
 

1. กำรรำยงำนผลควำมก้ำวหน้ำระหว่ำงด ำเนินงำนโครงกำร 
กรณมีีการเบิกจ่ายเงิน 1 งวด เมื่อครบระยะเวลาครึ่งหนึ่งของระยะเวลาตามสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ให้ผู้ได้รับการ
สนับสนุนจัดท ารายงานความก้าวหน้าการด าเนินงาน ส่งให้กองทุน ป.ป.ช. เพ่ือทราบ ภายใน 7 วัน (ภาคผนวก 15 และ
ภาคผนวก 17)  
กรณมีีการเบิกจ่ายเงินมากกว่า 1 งวด 
- เมื่อครบระยะเวลาครึ่งหนึ่งของระยะเวลาตามสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนจัดท า
รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงาน ส่งให้กองทุน ป.ป.ช. เพ่ือทราบ ภายใน 7 วัน (ภาคผนวก 15 และภาคผนวก 17) 
- เมื่อด าเนินงานโครงการแล้วเสร็จในแต่ละงวด ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนจัดท ารายงานความก้าวหน้าการด าเนินงาน
โครงการ และจัดส่งให้กองทุน ป.ป.ช. ภายใน 7 วัน เมื่อผู้ให้การสนับสนุนเห็นชอบรายงานความก้าวหน้าดังกล่าวแล้ว 
ผู้ได้รับการสนับสนุนจึงจะสามารถขอเบิกเงินงวดถัดไปได้ (ภาคผนวก 16 และภาคผนวก 17) 
 
 
 

2. รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรฉบับสมบูรณ์ 
เมื่อด าเนินงานโครงการแล้วเสร็จ ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนจัดท ารายงานผลการด าเนินงานโครงการฉบับสมบูรณ์ และ
จัดเตรียมหลักฐานการเบิกจ่ายเงินฉบับจริงทุกรายการ อาทิ ใบเสร็จรับเงิน ใบส าคัญรับเงิน ใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น ส่งให้กองทุน ป.ป.ช. ภายใน 30 วัน นับแต่วันสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินการโครงการตามสัญญารับเงิน 
ทั้งนี้ การจัดส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องจัดท าส าเนาเอกสารทั้งหมด จ านวน 1 ชุด ส่งให้
กองทุน ป.ป.ช. ด้วย (ภาคผนวก 18 และภาคผนวก 19)  
 

 
กำรแจ้งปิดโครงกำร (กรณีโครงกำรด ำเนินกำรเสร็จสิ้นตำมสัญญำรับเงินฯ)  

เมื่อผู้ได้รับการสนับสนุนจัดส่งรายงานผลการด าเนินงานโครงการฉบับสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ได้รับการ
สนับสนุนด าเนินการแจ้งการปิดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามโครงการ พร้อมหลักฐานไปยังกองทุน ป.ป.ช. พร้อมทั้ง
หากมีเงินเหลือจ่ายหรือรายได้อ่ืนที่เกิดขึ้นระหว่างการด าเนินการหรือดอกผลที่เกิดจากเงินฝาก (ถ้ามี) ให้โอนคืนเงิน
จ านวนดังกล่าวเข้าบัญชีเงินฝากของกองทุน ป.ป.ช. ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ชื่อบัญชี กองทุน ป.ป.ช. เลขที่ 
679 – 0 – 82757 – 9 สาขา ส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ภายใน 30 วันนับแต่วันสิ้นสุดโครงการ (ภาคผนวก 20)  

ทั้งนี้ หากโอนคืนเงินเข้าบัญชีเงินฝากของกองทุน ป.ป.ช. แล้ว ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนประสานแจ้งอย่างไม่
เป็นทางการไปยังกองทุน ป.ป.ช. โดยด่วน ในวันที่โอนคืนเงิน โดยในการแจ้งต้องระบุแยกเป็นเงินต้น และดอกเบี้ยจ านวน
เท่าไร เพ่ือทางส านักบริหารงานคลังจะได้ด าเนินการตามระเบียบเกี่ยวกับการออกใบเสร็จรับเงิน 

 
กำรยกเลิกกำรด ำเนินงำนโครงกำร  

เมื่อผู้ได้รับการสนับสนุนไม่สามารถด าเนินงานโครงการให้แล้วเสร็จตามสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. 
อันเนื่องจากพฤติการณ์หรือเหตุผลความจ าเป็นอ่ืนใด ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องแจ้งให้กองทุน ป.ป.ช. ทราบพร้อม
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เหตุผลเพ่ือน าเสนอต่อคณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. พิจารณา ทั้งนี้ การกระท าอ่ืนใดผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องเป็น
ผู้รับผิดชอบตามเงื่อนไขที่ระบุในสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. (ภาคผนวก 21) 

 

 

 
กำรด ำเนินกำรด้ำนกำรเงิน 

เป็นการด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าเอกสารการเงิน เพ่ือประกอบการเบิกจ่ายรายการค่าใช้จ่ายของ
โครงการ เอกสารทางการเงินมี 3 แบบ ดังนี้ 

ใบเสร็จรับเงนิ เป็นเอกสารที่ผู้รับเงินออกให้เพื่อเป็นหลักฐานแสดงว่าได้รับเงินเป็นการถูกต้องแล้ว 
การออกเอกสารดังกล่าวบางกรณีอาจออกเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ ในใบเสร็จรับเงินทั่วไปมักระบุรายการ
สินค้าหรือบริการที่ซื้อขายกันและราคาที่ตกลงช าระ ซึ่งอาจระบุข้อมูลภาษีที่เกี่ยวข้องที่ผู้รับช าระเงินเก็บและน าส่ง
รัฐบาลอีกด้วย (ผู้รับเงินยินดีออกให้ ถือว่าเป็นเอกสารที่ออกโดยบุคคลภายนอก) 

ใบส ำคัญรับเงิน ใช้ในกรณีผู้รับเงินไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงินให้ได้ แต่ยินยอมที่จะลงลายมือชื่อ
ในช่องผู้รับเงิน (โครงการเป็นคนออกให้บุคคลภายนอก แล้วให้ผู้รับเงินลงนามยืนยัน) 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ใช้ในกรณีโครงการจ่ายเงินซื้อสินค้าหรือบริการแต่ไม่สามารถเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้ขายหรือผู้ให้บริการได้ จึงออกใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินเพ่ือยืนยันการใช้จ่ายโดยให้หัวหน้า
หน่วยงานหรือผู้รับมอบอ านาจเป็นผู้รับรองการจ่ายเงินดังกล่าว  
 

หมวดค่ำใช้จ่ำย  
1. ค่ำตอบแทน อาทิ ค่าสมนาคุณวิทยากร ค่าตอบแทนทีมงาน ค่าตอบแทนผู้ประสานงาน อาจจ่ายเป็น

รายครั้ง หรือจ่ายเมื่อเสร็จสิ้นโครงการ หรือรูปแบบอื่นตามตกลง  
การจ่ายค่าตอบแทน ต้องจัดท าใบส าคัญรับเงินโดยระบุชื่อโครงการ รายละเอียดค่าใช้จ่าย จ านวนเงิน วันที่ด าเนินการ 
ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงินและผู้รับเงินพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับเงินทุกครั้ง 

2. ค่ำใช้สอย หมายถึง ค่าใช้จ่ายเพื่อการได้มาซึ ่งสินค้าและบริการต่าง ๆ อาทิ ค่าเบี ้ยเลี ้ยง ค่า
ยานพาหนะ ค่าที่พัก ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าเอกสาร ค่าจ้างเหมาโฆษณา ฯลฯ โดยอัตราเป็นไปตามที่
คณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. ได้อนุมัติไว้ หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายตามลักษณะรายการค่าใช้จ่าย ดังนี้  

รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ใบส าคัญรับเงิน ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 
ค่ายานพาหนะ แบ่งเป็นกรณี  

- เครื่องบิน ใบเสร็จรับเงินและใบแสดงรายละเอียดการเดินทาง พร้อมแนบ
ส าเนาบัตรประชาชนของผู้โดยสาร 
- พำหนะอื่นรวมค่ำน้ ำมัน 
1) รถเช่าจ้างเหมาบริการ เช่น รถตู้ รถบัส : ใบส าคัญรับเงิน ลงลายมือชื่อผู้รับ
เงิน พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 
2) รถแท็กซี่ : ใบรับรองแทนใบเสร็จ ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน พร้อมแนบส าเนา
บัตรประชาชนของผู้จ่ายเงิน 
3) รถยนต์ส่วนบุคคล  

กำรจัดท ำเอกสำรกำรเงิน 
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รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย 
   3.1) กรณีเหมาจ่าย : ใบส าคัญรับเงิน ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน พร้อมแนบส าเนา
บัตรประชาชนผู้รับเงิน 
   3.2) กรณีจ่ายตามระยะทาง : ใบส าคัญรับเงิน ลงลายมือชื่อผู้รับเงิน พร้อม
แนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน และใบแสดงระยะทางการเดินทาง 
   3.3) กรณีจ่ายเฉพาะค่าน้ ามันเชื้อเพลิง : ใบเสร็จรับเงินเต็มรูปแบบ หรือกรณี
ใบเสร็จรับเงินอย่างย่อ ให้แนบใบรับรองแทนใบเสร็จ ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 
พร้อมส าเนาบัตรประชาชนผู้จ่ายเงิน 

ค่าท่ีพัก แบ่งเป็นกรณ ี
1) ไม่ใช่เป็นการจัดกิจกรรมอบรมสัมมนา/หมู่คณะ อาทิ การลงพ้ืนที่ ต้องมี
ใบเสร็จรับเงินจากโรงแรมแสดงจ านวนวันที่เข้าพัก จ านวนห้องพัก ราคาต่อคืน
และราคารวมทั้งสิ้น ทั้งนี้ ต้องเป็นไปตามเกณฑ์ราชการ 
2) เป็นกิจกรรมอบรมสัมมนา/หมู่คณะ ต้องมีใบเสร็จรับเงินและใบแสดง
รายละเอียดการเข้าพัก (folio) ที่มีรายละเอียดชื่อโครงการ วันที่เข้าพัก – ออก 
ลงลายมือชื่อผู้จ่ายและผู้รับเงิน พร้อมแนบรายชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรมพร้อม
ลายเซ็นผู้เข้าร่วม (ใบลงทะเบียน) 

ค่าอาหาร ,ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม 

ใบเสร็จรับเงิน /ใบส าคัญรับเงิน แล้วแต่กรณี และลงลายมือชื่อผู้รับเงิน พร้อม
แนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน  
ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงิน /ใบส าคัญรับเงิน ให้ผู้จ่ายเงิน
ออกใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน และลงลายมือชื่อพร้อมแนบส าเนาบัตร
ประชาชนผู้จ่ายเงิน 

ค่าเช่าอื่น ๆ อาทิ ค่าเช่า
สถานที่ ค่าบ ารุงรักษา
สถานที่ ค่าเช่าเครื่องเสียง 
ค่าเช่าวัสดุอุปกรณ์ ฯลฯ 

ใบเสร็จรับเงิน /ใบส าคัญรับเงิน แล้วแต่กรณี และลงลายมือชื่อผู้รับเงิน พร้อม
แนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน  

ค่าจ้างเหมาบริการ 
(ค่าจ้างจัดท าและโฆษณา) 

ใบเสร็จรับเงิน /ใบส าคัญรับเงิน แล้วแต่กรณี และลงลายมือชื่อผู้รับเงิน พร้อม
แนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน พร้อมใบทะเบียนการค้า (ถ้ามี) ในกรณีที่ผู้
รับจ้างไม่สามารถออกใบเสร็จรับเงิน /ใบส าคัญรับเงิน ให้ผู้จ่ายเงินออกใบรับรอง
แทนใบเสร็จ และลงลายมือชื่อพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนผู้จ่ายเงิน  

 

3. ค่ำวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือซื้อ แลกเปลี่ยน ท าเองหรือกรณีอ่ืนใด เพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของอาทิ วัสดุที่ใช้บรรจุ
เอกสารในการประชุม ดังต่อไปนี้ 

- สิ่งของซึ่งโดยสภาพเมื่อใช้แล้วย่อมสิ้นเปลือง หมดไปเอง แปรสภาพหรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป 
- สิ่งของที่มีลักษณะคงทนถาวร แต่มีอายุการใช้งานในระยะเวลาประมาณไม่เกิน 1 ปี 

 

 

 

หมำยเหตุ : หลักฐานส าหรับค่าวัสดุ คือ ใบเสร็จรับเงิน /ใบก ากับภาษีพร้อมใบทะเบียนการค้า (ถ้ามี) ยกเว้น
การจัดซื้อหรือจัดจ้างวัสดุที่มีราคาต่ ากว่า 1,000 บาท ไม่สามารถหาใบเสร็จรับเงินจากผู้ขายหรือรับจ้างได้ ให้
ผู้จ่ายเงินออกใบรับรองแทนใบเสร็จ และลงลายมือชื่อพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนผู้จ่ายเงิน 
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4. ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ๆ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่ไม่เข้าลักษณะหมวดใดหมวดหนึ่งตามที่ได้กล่าวมาแล้วข้างต้น ผู้ได้รับการ
สนับสนุนต้องแสดงเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายอย่างชัดเจน  

รำยกำร หลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย 
ค่าใช้จ่ายในการประชาสัมพันธ์ ผ่าน
สถานีโทรทัศน์ สถานีวิทยุ หนังสือพิมพ์ 
โปสเตอร์ แผ่นพับ และสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน จากผู้ให้บริการเผยแพร่รายการ 
หรือในกรณีช าระผ่านช่องทางออนไลน์ ใบเสร็จรับเงินที่เรียกผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์  

ค่าเช่าลิขสิทธิ์ในการประชุมออนไลน์ ใบเสร็จรับเงินที่เรียกผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 
เงื่อนไขกำรใช้จ่ำยเงิน 

1. การใช้จ่ายเงินในแต่ละกิจกรรม/หมวดให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ตามแผนการด าเนินงานและแผนการใช้จ่าย
แนบท้ายสัญญา 

2. หากมีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงหมวดรายจ่าย/ปรับข้ามกิจกรรมผู้รับผิดชอบโครงการสามารถ
เปลี่ยนแปลงหมวดรายจ่ายได้ โดยมีหนังสือถึงกองทุน ป.ป.ช. เพ่ือขออนุมัติการเปลี่ยนแปลงและต้องได้รับค ายินยอม
จากกองทุน ป.ป.ช. เป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ ในการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดค่าใช้จ่ายต้องเป็นไปด้วยหลักเหตุผล 
และค่าใช้จ่ายเป็นไปตามเกณฑ์ราชการ ผลการอนุมัติของกองทุน ป.ป.ช. ถือเป็นที่สุด 

3. เมื่อสิ้นสุดโครงการผู้ได้รับการสนับสนุนต้องส่งหลักฐานการเบิกจ่ายฉบับจริงทั้งหมดจ านวน 1 ชุด และ
ส าเนา พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด ภายใน 15 วันหลังสิ้นสุดโครงการ และผู้ได้รับการสนับสนุนต้อง
เก็บส าเนาเอกสารหลักฐานดังกล่าวไว้เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

4. เมื่อสิ้นสุดโครงการหากมีเงินคงเหลือ หากมีเงินเหลือจ่ายหรือรายได้อ่ืนที่เกิดขึ้น (ถ้ามี) ให้ผู้ได้รับการ
สนับสนุนส่งคืนเงินคงเหลือแก่หน่วยงานบริหารกองทุน ป.ป.ช. ภายใน 30 วัน  

กำรเบิกจ่ำย 
1. การเบิกจ่ายเงินต้องเป็นไปตามรายการค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. เท่านั้น 
2. การเบิกจ่ายจะเบิกจ่ายเป็นงวดตามแผนการด าเนินงาน และแผนการใช้จ่ายเงินที่ได้รับการอนุมัติจาก

คณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. โดยมีเงื่อนไขการเบิกจ่ายเมื่อผู้ได้รับการสนับสนุนรายงานความก้าวหน้าและรายงาน
ฉบับสมบูรณ์ตามที่ก าหนดในสัญญา  
 
ข้อควรรู้และแนวทำงปฏิบัติในกำรจัดเก็บเอกสำร 

1. ผู้ได้รับการสนับสนุนควรจัดท าทะเบียนคุมรายรับรายจ่าย โดยให้บันทึกตามรายการที่จ่ายเงินตามจริง  
2. ใบเสร็จรับเงิน หรือเอกสารแสดงการรับเงิน/ เอกสารรับเงิน 

- หลักฐานการจ่ายเงินทุกฉบับต้องมีชื่อโครงการ /วันที่ /ลงชื่อผู้จ่ายเงิน (ผู้รับผิดชอบโครงการ) /ลงชื่อ
ผู้รับเงิน พร้อมลงวันเดือนปีก ากับ 

- ชื่อโครงการที่ใช้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้ใช้เป็นชื่อโครงการที่ได้ รับอนุมัติ หากยาวมากให้ใช้ค า
ส าคัญของโครงการและตามด้วยเลขท่ีสัญญา โดยสามารถใช้เป็นตรายางประทับที่หลักฐานการจ่ายเงินได้ 

- จัดเรียงล าดับหลักฐานการจ่ายเงินเข้าแฟ้ม ก่อนหลังตามทะเบียนคุมรายรับรายจ่าย (ไม่ต้องจัดเรียง
ตามหมวดเงิน) 
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ถำม ตอบ (Q&A)  
กำรด ำเนินโครงกำรที่ได้รับกำรสนับสนุนเงินจำกกองทุน ป.ป.ช. 

------------------------------- 
 
ด้ำนกำรลงนำมสัญญำ 

Q  :   ขอให้กองทุน ป.ป.ช. จัดท าคู่มือและแบบฟอร์มที่เก่ียวข้องเพ่ือใช้ประกอบการด าเนินโครงการ  

 กองทุน ป.ป.ช. ได้จัดท าคู่มือการด าเนินโครงการและแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องเรียบร้อยแล้ว และสามารถดาวน์โหลด
ข้อมูลได้ในเว็บไซต์ของกองทุน ป.ป.ช. https://www.nacc.go.th/NACCFund 

Q  :   การเปิดบัญชีธนาคารหากธนาคารไม่สามารถระบุชื่อบัญชีโดยใช้ชื่อโครงการได้ครบถ้วนตามหนังสือแจ้งผล
การพิจารณาจากกองทุน ป.ป.ช. ต้องด าเนินการอย่างไร หรือหากธนาคารให้ระบุผู้มีอ านาจในการเบิกเงินโดยให้ระบุ
ผู้รับผิดชอบหน้าสมุดธนาคารสามารถด าเนินการได้หรือไม่ 

 โดยหลักการในการเปิดบัญชี เงินฝากธนาคาร กองทุน ป.ป.ช. ก าหนดให้ ต้องระบุชื่อโครงการ 
ให้ครบถ้วนทุกตัว อักษรตามหนังสือแจ้งผลการพิจารณาจากกองทุน ป.ป.ช.  ซึ่ งหากชื่อบัญชี 
เงินฝากธนาคารไม่สามารถระบุได้ครบถ้วน ต้องมีหนังสือรับรองจากธนาคารเพ่ือรับรองว่าชื่อบัญชีธนาคาร
ดังกล่าว เป็นชื่อโครงการเดียวกับชื่อโครงการที่ได้รับการอนุมัติจากกองทุน ป.ป.ช. 

 สามารถด าเนินการได้โดยให้ต่อท้ายชื่อโครงการ ดังนี้ “ชื่อโครงการตามหนังสือแจ้งผล โดย....” ส่วนชื่อ
บุคคลที่จะระบุขึ้นอยู่กับการบริหารจัดการของทางโครงการ 

ด้ำนกำรบริหำรโครงกำร 

Q  : ผู้ได้รับการสนับสนุนสามารถปรับเปลี่ยนรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายโครงการที่ได้อนุมัติให้การสนับสนุนได้
หรือไม ่

 สามารถปรับเปลี่ยนรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายโครงการ โดยต้องมีหนังสือแจ้งไปยังกองทุน ป.ป.ช. ระบุ
เหตุผลอันสมควร และจะต้องได้รับการอนุมัติก่อนด าเนินการ ทั้งนี้ ต้องอยู่ภายใต้กรอบงบประมาณเดิมที่
ได้รับการอนุมัติ และค่าใช้จ่ายต้องเป็นไปตามหลักการและเกณฑ์ของทางราชการก าหนด 

Q  :  ใครเป็นผู้มีอ านาจในการเบิกจ่ายเงินหรือลงนามในเอกสารทางการเงิน 

 หัวหน้าหน่วยงานที่ได้รับการสนับสนุน  

 ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากหัวหน้าหน่วยงานที่ได้รับการสนับสนุน และแนบหนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร
แสตมป์ 

Q  :  การจัดกิจกรรมโครงการมีความยืดหยุ่นอย่างไรบ้าง เพ่ือให้ผู้จัดท าโครงการด าเนินงานได้อย่างคล่องตัว 

 การด าเนินโครงการต้องเป็นไปตามท่ีคณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. อนุมัติให้การสนับสนุน แต่หากเกิดเหตุ
สุดวิสัย หรือมีข้อติดขัดต้องการปรับเปลี่ยนการด าเนินการไม่สามารถด าเนินการได้ตามที่ได้รับอนุมัติ ผู้ได้รับ
การสนับสนุนสามารถท าหนังสือถึงหน่วยงานบริหารกองทุน ป.ป.ช. พร้อมแนบแบบฟอร์มตามที่ก าหนดเพ่ือ
ขอเปลี่ยนแปลงแผนการด าเนินงานและแผนการใช้จ่าย เมื่อได้รับการอนุมัติเปลี่ยนแปลงจากกองทุน ป.ป.ช. 
แล้วจึงสามารถด าเนินการได้ต่อไป ทั้งนี้ การเปลี่ยนแปลงต้องไม่กระทบต่อวัตถุประสงค์ ผลผลิต ผลลัพธ์ และ

https://www.nacc.go.th/NACCFund
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งบประมาณของโครงการ ข้อควรระวังผู้ได้รับการสนับสนุนจะยังไม่สามารถจะปรับเปลี่ยนหรือถัวค่าใช้จ่าย
ในโครงการเองได้  

Q  : เมื่อมีการใช้จ่ายเงินน้อยกว่าอัตราต่อหน่วยที่ได้รับอนุมัติ ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องด าเนินการอย่างไร 

 จากกรณีดังกล่าว ไม่จ าเป็นต้องขอเปลี่ยนแปลงรายการค่าใช้จ่าย ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนรายงานผลการใช้
จ่ายเงินตามที่จ่ายจริงและจัดส่งเงินส่วนที่เหลือคืนกองทุน ป.ป.ช. เมื่อด าเนินโครงการแล้วเสร็จ  

Q :  หากมีเงินเหลือจ่ายจากการด าเนินกิจกรรม สามารถน าไปใช้ในกจิกรรมอ่ืนภายใตโ้ครงการเดียวกันได้หรือไม ่

 สามารถน าเงินที่เหลือไปใช้ในการด าเนินกิจกรรมอ่ืนในโครงการ เดียวกันได้ โดยจะต้องขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงรายละเอียดการด าเนินโครงการและรายละเอียดค่าใช้จ่าย ไปยังกองทุน ป.ป.ช. และจะ
ด าเนินการต่อไปได ้เมื่อได้รับการอนุมัติแล้ว  

Q  : ผู้ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ถือเป็นกลุ่มเป้าหมายด้วยหรือไม่ และสามารถเบิกค่าพาหนะ
และเบี้ยเลี้ยงได้ตามระเบียบหรือไม ่

 ผู้ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. หรือเจ้าหน้าที่โครงการไม่ถือเป็นกลุ่มเป้าหมาย แต่หาก
ก าหนดค่าพาหนะหรือค่าเบี้ยเลี้ยงไว้ในรายการค่าใช้จ่ายก็สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ เช่น ผู้ร่วมโครงการ 
จ านวน 55 คน แบ่งเป็น กลุ่มเป้าหมาย จ านวน 50 คน เจ้าหน้าที่โครงการ 5 คน ทั้งนี้ ผู้ขอรับการ
สนับสนุนควรก าหนดค่าใช้จ่ายให้ชัดเจนตั้งแต่ในขั้นตอนการจัดท าแบบขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 
ป.ป.ช. (แบบ กช.1)  

Q  : ผู้ได้รับการสนับสนุนสามารถเพ่ิมกิจกรรม/จ านวนครั้ง ในการด าเนินการภายหลังจากที่ได้รับอนุมัติได้หรือไม่ 
โดยที่ไม่กระทบต่อวัตถุประสงค์ ผลผลิต ผลลัพธ์ และไม่เพ่ิมวงเงินจากเดิม  

 ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องด าเนินกิจกรรมตามที่ระบุไว้ในโครงการ/สัญญาฯ หากต้องการเพ่ิมกิจกรรม/
จ านวนครั้ง ในการด าเนินการ ต้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการด าเนินการกับกองทุน ป.ป.ช. ก่อนจึงจะ
ด าเนินการต่อไปได ้ 

Q  : ในการจัดกิจกรรมผู้ได้รับการสนับสนุนได้มีการระบุ พ้ืนที่ (ต าบล อ าเภอ จังหวัด) /สถานที่ด าเนินการแล้ว 
หากเกิดเหตุที่ไม่สามารถด าเนินการได้ตามที่ระบุไว้ในสัญญา และต้องการเปลี่ยนแปลง สามารถด าเนินการได้หรือไม่  

 ผู้ได้รับการสนับสนุนสามารถแจ้งขอเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่/สถานที ่จัดกิจกรรม พร้อมชี้แจงเหตุผลความจ าเป็น
เพ่ือให้กองทุน ป.ป.ช. พิจารณาอนุมัติก่อนด าเนินการ ทั้งนี้ การเปลี่ยนแปลงต้องไม่กระทบกับวัตถุประสงค์ 
ผลผลิต ผลลัพธ์ และงบประมาณโครงการ 

Q  : ผู้ได้รับการสนับสนุนสามารถลดจ านวนกลุ่มเป้าหมายต่อครั้งได้หรือไม่ เช่น กิจกรรมฝึกอบรมจัดใน
กรุงเทพมหานครและจังหวัดพ้ืนที่ควบคุมสูงสุดและเข้มงวด จ านวน 1 ครั้ง จ านวน 150 คน แต่จะปรับเปลี่ยนเป็น
พ้ืนที่อ่ืนที่ไม่มีความเสี่ยง/มีความเสี่ยงน้อย และจะด าเนินการจัด 3 ครั้ง ๆ ละ 50 คน 

 จากตัวอย่างการลดจ านวนผู้เข้าอบรมในแต่ละครั้งสามารถด าเนินการได้ แต่ต้องไม่ลดจ านวนกลุ่มเป้าหมาย
ภาพรวมที่โครงการก าหนดไว้ในสัญญา 
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Q  : กรณีเกิดเหตุสุดวิสัย อาทิ สถานการณ์โรคติดต่อเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ส่งผลกระทบให้จัด
กิจกรรมโครงการไม่ได้ตามที่ก าหนดในแผนการด าเนินงาน ผู้ได้รับการสนับสนุนจะขอขยายระยะเวลาด าเนิน
โครงการได้หรือไม ่ 

 การด าเนินโครงการและการใช้จ่ายเงินต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา 
หากผู้จัดท าโครงการต้องการปรับแผนการด าเนินงานสามารถขออนุมัติเปลี่ยนแปลงวัน เวลาการจัด
กิจกรรมได้โดยให้อยู่ภายในระยะเวลาของสัญญา ทั้งนี้ งบประมาณกองทุน ป.ป.ช. เป็นงบประมาณ
ประจ าปีจะต้องเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 30 กันยายนของทุกปี ไม่สามารถใช้จ่ายงบประมาณผูกพัน
ข้ามปีได้   

Q  : หากไม่สามารถใช้จ่ายเงินโครงการได้ครบถ้วนตามจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ มีแนวทางด าเนินการ 
        อย่างไร 

 หากด าเนินโครงการครบถ้วนทุกกิจกรรม ครบทุกรายการค่าใช้จ่ายแล้วและมีเงินเหลือให้ส่งคืนกองทุน 
ป.ป.ช. พร้อมดอกเบี้ย (ถ้ามี)  

Q  :   การใช้จ่ายเงินในโครงการสามารถใช้จ่ายในลักษณะถัวรายการค่าใช้จ่ายได้หรือไม่ 

 การใช้จ่ายเงินโครงการให้ใช้จ่ายตามรายการค่าใช้จ่ายที่ก าหนดไว้ในแบบประมาณการค่าใช้จ่ายตามที่ได้รับ
การอนุมัติจากกองทุน ป.ป.ช.  

Q  :   โครงการที่ได้รับอนุมัติโดยก าหนดเบิกจ่ายเงินมากกว่า 1 งวด เมื่อจัดส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงินงวดที่ 1 
เรียบร้อยแล้ว ใช้เวลาเท่าใดถึงจะได้รับเงินงวดที่ 2 

 เมื่อกองทุน ป.ป.ช. ได้รับเอกสารการเบิกจ่ายงวดที่ 1 ซึ่งประกอบด้วย แบบรายงานผลความก้าวหน้า
ระหว่างด าเนินโครงการตามแบบที่ก าหนด กองทุน ป.ป.ช. จะตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 
และเสนอต่อผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ และด าเนินการเบิกจ่ายเงินต่อไป หากเอกสารครบถ้วนจะใช้เวลา
ประมาณ 7 – 10 วัน 

Q  :   สามารถหาข้อมูลหลักสูตรต้านทุจริตศึกษาได้จากแหล่งใด 

 Website ส านักงาน ป.ป.ช. www.nacc.go.th  

 ศูนย์ให้ค าปรึกษาหลักสูตรต้านทุจริตศึกษา ส านักงาน ป.ป.ช. หมายเลขโทรศัพท์ 02 528 4800 ต่อ 7115 
และ 7116  
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ด้ำนกำรเงิน 

Q  :   เอกสารทางการเงิน หมายถึง เอกสารอะไรบ้าง 

 เอกสารทางการเงิน หมายถึง ใบเสร็จรับเงิน ใบส าคัญรับเงิน ใบส าคัญแทนใบเสร็จรับเงิน และเอกสารอ่ืน 
ๆ เพื่อประกอบเอกสารทางการเงิน โดยแสดงข้อมูลรายละเอียดตามมาตรฐานตามกฎหมาย อาทิ จ่ายให้กับ
ใคร จ่ายจ านวนเงินเท่าไหร่ จ่ายค่าอะไร ลายเซ็นผู้รับในแต่ละกิจกรรมหรือรายการ โดยกองทุน ป.ป.ช. ได้
จัดท าแบบฟอร์มโดยสามารถน าไปปรับใช้ได้ หรือหากหน่วยงานใดมีแบบฟอร์มตามหลักมาตรฐานอยู่แล้วก็
สามารถน ามาใช้ได ้

Q  :   ต้องเก็บหลักฐานเอกสารทางการเงินอะไรบ้าง 

 ทุกรายการค่าใช้จ่ายตามที่ได้รับอนุมัติจากกองทุน ป.ป.ช. อาทิ กิจกรรมอบรมต้องจัดท าและจัดเก็บใบ
รายชื่อผู้เข้าอบรมที่มีลายเซ็นผู้เข้าร่วม การใช้จ่ายค่าพาหนะ ค่าวิทยากร พร้อมใบตอบรับการเป็นวิทยากร 
ใบเสร็จค่าที่พัก ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม พร้อมใบรายชื่อผู้เข้าพักที่ออกโดยสถานที่ที่เข้าพัก
ค้างแรม และส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงินทุกรายการ ทั้งนี้ ในการจ่ายเงินให้ใคร ต้องสามารถติดตามได้ว่า
จ่ายไปให้ใคร เพ่ือให้ สตง. ตรวจสอบ  

Q  :   ตัวอย่างใบส าคัญแทนใบเสร็จรับเงินเป็นชื่อผู้แทนบริษัทเซ็นคนเดียว ต้องให้ผู้รับเงิน (ในนามบุคคล) เซ็นชื่อ
ในนี้หรือแนบส าเนาบัตรประชาชน  

 เมื่อบริษัทได้รับเงินสนับสนุนจากกองทุน ป.ป.ช. และน าไปใช้จ่าย ใบส าคัญแทนใบเสร็จรับเงินต้องให้ผู้รับ
เงินเป็นคนเซ็นชื่อ หลักการ คือ ผู้จ่ายเงินคือผู้จัดท าโครงการเมื่อจ่ายเงินให้ใครผู้นั้นจะต้องลงชื่อเป็นผู้รับ
เงิน พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับเงิน และรับรองส าเนา 

 กรณีท่ีมีการจ่ายเงินให้กับผู้รับเงินจ านวนมากกว่า 1 คน ในรายการค่าใช้จ่ายเดียวกัน สามารถมอบหมายให้
มีตวัแทนผู้รับเงินเพ่ือน าเงินไปจ่ายเงินให้กับบุคคลที่ 3 โดยตัวแทนผู้รับเงิน เรียกว่า ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้
เป็นผู้จ่ายเงิน (ภาคผนวก 23) ต้องเป็นคนเซ็นชื่อในฐานะผู้รับเงินและแนบส าเนาบัตรประชาชน พร้อม
รับรองส าเนา และเมื่อน าเงินไปจ่ายแก่บุคคลที่ 3 จะต้องให้บุคคลที่  3 ลงลายมือชื่อในการรับเงิน (เอกสาร
ประกอบภาคผนวก 23) 

Q  :  หากรายการค่าใช้จ่ายบางรายการไม่สามารถเรียกใบส าคัญรับเงินต้องใช้เอกสารทางการเงินอะไรบ้าง หรือผู้รับ
เงินออกเป็นใบเสร็จอย่างย่อ หรือบิลเงินสดสามารถน ามาประกอบการเบิกจ่ายได้หรือไม่ 

 กรณีที่ไม่สามารถเรียกใบส าคัญรับเงินจากผู้รับเงินได้ อาทิ เบิกค่า TAXI สามารถใช้ใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน โดยผู้จ่ายเงินต้องเป็นคนลงนามรับรองการจ่ายเงินดังกล่าวพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน
ของผู้จ่ายเงิน พร้อมรับรองส าเนา 

 กรณีผู้รับเงินออกหลักฐานการรับเงินเป็นใบเสร็จอย่างย่อ หรือบิลเงินสด ให้ใช้แบบฟอร์มใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน และผู้จ่ายเงินต้องเป็นคนลงนามรับรองการจ่ายเงินดังกล่าวพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชน
ของผู้จ่ายเงิน พร้อมรับรองส าเนา โดยให้แนบใบเสร็จอย่างย่อ หรือบิลเงินสดประกอบเป็นหลักฐานด้วย 
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Q  :  การลงลายมือชื่อรับเงินในใบส าคญัรับเงินและใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน มีความแตกต่างกันอย่างไร 

 ใบส าคัญรับเงิน ผู้ที่รับจ้างเป็นผู้เซ็นรับเงินจากโครงการ อาทิ รับจ้างท าอาหารกลางวันแบบกล่องผู้รับจ้าง
ท า/ร้านค้าเป็นผู้เซ็นรับเงินพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนที่รับรองส าเนา 

 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องเป็นผู้เซ็นรับรองเอง 

Q  :  ค่าธรรมเนียมการโอนเงินถือเป็นค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกจ่ายจากเงินที่ได้รับจากกองทุน ป.ป.ช. หรือไม่  

 กองทุน ป.ป.ช. โอนเงินโครงการให้กับผู้จัดท าโครงการ ในขั้นตอนการโอนจากกองทุน ป.ป.ช. ไปให้ผู้ได้รับ
การสนับสนุนไม่ได้มีค่าใช้จ่ายในการโอน ส าหรับการที่โครงการจะโอนเงินไปให้คนอ่ืนต่อ ทางกองทุนไม่มี
เงินชดเชยค่าธรรมเนียมการโอนให้ในส่วนนี้ เพราะกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงานของผู้ที่มาขอรับการ
สนับสนุน เป็นกิจกรรมเหมาช่วง เป็นช่วงการท างาน เช่น กิจกรรมที่ 1 โอนไปให้ นาย ก กิจกรรมที่ 2 โอนไป
ให้ นาย ข ทางกองทุนไม่ได้มีนโยบายการจ่ายค่าธรรมเนียมการโอนในส่วนนี้ ผู้ขอรับการสนับสนุนเป็น
ผู้ด าเนินการเองทั้งหมด จึงไม่มีการโอนเงินให้คนอื่นต่อเป็นค่าใช้จ่ายที่จ่ายไป 

Q  :  ค่าธรรมเนียมการจ่ายเงินการจัดกิจกรรมผ่านทางระบบ KTB corporate online สามารถเบิกจากกองทุน 
ป.ป.ช. ได้หรือไม่  

 เมื่อกองทุน ป.ป.ช. โอนเงินเข้าบัญชีให้กับโครงการที่ได้รับการสนับสนุนจะได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียม
การโอนเงินจากธนาคารกรุงไทย หากผู้จัดท าโครงการต้องการโอนเงินไปยังบัญชีอ่ืนและได้ก าหนดค่าใช้จ่าย
ส่วนนี้ไว้ในแบบประมาณการค่าใช้จ่ายก็สามารถเบิกจ่ายได้ แต่หากไม่ได้ก าหนดไว้ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่าย
ในส่วนนี้เอง  

Q  :  ในการประเมินผลโครงการต้องใช้แบบประเมินผลใดบ้าง  

 การประเมินผลโครงการสามารถใช้แบบประเมินที่ผู้ได้รับการสนับสนุนเงินเป็นผู้ออกแบบ 

 การประเมินพฤติกรรมของกลุ่มเด็กและเยาวชน หรือกลุ่มประชาชนที่เข้าร่วมโครงการให้ใช้แบบประเมิน
ของส านักงานสถิติแห่งชาติ ซ่ึงสามารถดาวน์โหลดแบบประเมินได้ท่ีเว็บไซต์กองทุน ป.ป.ช.  

 
---------------------------------- 
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ภำคผนวก 1 
แบบค ำขอรับกำรสนับสนุนเงินจำก 

กองทุนป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ 
 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลโครงกำรที่ได้รับกำรสนับสนุน 

1.1 ชื่อโครงกำร                                                                                   

1.2 ควำมสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของกองทุน ป.ป.ช. (เลือก 1 วัตถุประสงค์) 
           สนับสนุนการมีส่วนร่วมของประชาชนในการตรวจสอบการใช้อ านาจรัฐและสนับสนุนภาคเอกชนในการ
เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ หรือรณรงค์ในการป้องกันการทุจริต 
       สนับสนุนการมีส่วนร่วมของประชาชนในการตรวจสอบการใช้อ านาจรัฐ 
 สนับสนุนภาคเอกชนในการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ หรือรณรงค์ในการป้องกันการทุจริต 
           ค่าใช้จ่ายอ่ืนใดที่จะเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่และอ านาจ
เกี่ยวข้องกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริต   

1.3 หลักกำรและเหตุผล  
 ........................................................................... ............................................................................... .............. 
 ............................................................................................................................. ...........................................    
 ............................................................................................................................. ........................................... 

1.4 วัตถุประสงค์โครงกำร 
 ............................................................................................................................. ........................................... 
 ............................................................... ........................................................................................... ..............    
 ............................................................................................................................. ........................................... 

 1.5 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
…………………………………………............……………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………............……………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………............……………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………............……………………………………………………………………………………………………………… 

1.6 กลุ่มเป้ำหมำย............................................................................................................................. ............  
     จ ำนวน...................................................................(คน/หมู่บ้าน/ชุมชน/สถานศึกษา/หน่วยงาน/อ่ืนๆ) 

1.7 สถำนที่ด ำเนินกำร  
     (ระบุต าบล/อ าเภอ/จังหวัด)..................................................................................................... ....................... 

1.8 ระยะเวลำในกำรด ำเนินโครงกำร  
      วันเริ่มต้นโครงการ              วันสิ้นสุด                       
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1.9 ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรด ำเนินโครงกำร  
      (ระบุขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินโครงการ ตามแบบฟอร์มขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินโครงการ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) 

1.10 ตัวชี้วัดของผลผลิต / ผลลัพธ์กำรด ำเนินโครงกำร 
 

ผลผลิต (Output) / 
ผลลัพธ์ (Outcome) 

ตัวช้ีวัด ค่ำเป้ำหมำย 

ผลผลิต (Output)   

ผลลัพธ์ (Outcome) 
 

  

1.11 งบประมำณที่ได้รับกำรสนับสนุน...........................................................................................................บาท 
             - เสนอโครงการเดียวกันนี้เพ่ือขอรับการสนับสนุนจากแหล่งทุนอ่ืน 
             ไม่เคยเสนอขอรับการสนับสนุนจากแหล่งทุนอ่ืน   
             เคยเสนอขอรับการสนับสนุนจากแหล่งทุนอ่ืน   
                  ไม่ได้รับการสนับสนุน    
                  ได้รับการสนับสนุน   ชื่อแหล่งทุน.................................................... จ านวน.......... ................บาท 
             อยู่ระหว่างเสนอแหล่งทุนอ่ืนด้วย   ชื่อแหล่งทุน…………......…..…………… จ านวน.........................บาท 
- แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
  (ระบุแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ตามแบบฟอร์มแผนการใช้จ่ายงบประมาณโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) 
- ประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย  
  (ระบุประมาณการค่าใช้จ่าย ตามแบบฟอร์มประมาณการค่าใช้จ่ายโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566) 
 
1.12 กำรติดตำมและประเมินผล 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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ส่วนที่ 2 ข้อมูลผู้ได้รับกำรสนับสนุน 

   2.1 ชื่อบุคคล/สถาบัน/หน่วยงาน/องค์กร                   .    
          ประเภทของผู้ไดร้ับการสนับสนุน 
   บุคคลธรรมดา 
             องค์กรชุมชน/องค์กรสาธารณประโยชน์/ชมรม/สโมสร  ระบุจ านวนสมาชิกกลุ่ม รวม...............คน  

  องค์กรเอกชน (สมาคม/มูลนิธิ/บริษัท/ห้างหุ้นส่วน หรือองค์กรที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่           
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลหรือเป็นส่วนงานในองค์กรนิติบุคคล) 

             หน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่และอ านาจเกี่ยวข้องกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริต 

   2.2 ที่อยู่/ที่ตัง้หน่วยงาน………………………………………………………………………………………………………………………… 

   2.3 สถานที่ติดต่อทางไปรษณีย์………………………………………………………………………………………………………………… 

   2.4 หมายเลขโทรศัพท์.............................................................โทรสาร....................................... ........................ 

   2.5 E-mail….……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

   2.6 ทะเบียนนิติบุคคล/เลขการจัดตั้งมูลนิธิ เลขท่ี................................................................................................  
        ก่อตั้งขึ้นเมื่อปี พ.ศ. .............................................................................................................................  

   2.7 ชื่อ - นามสกุล หัวหน้าสถาบัน/หน่วยงาน/องค์กร.................................................................... ..................          
        ต าแหน่ง...................................................................................................................... .................................   
        ที่อยู่……………………………………………………………………………………………………………………………................ 
        หมายเลขโทรศัพท์.............................................................โทรสาร.................................................. ............. 
        E-mail………………………………………………………………..……………………..………………………………………………… 

   2.8 กลุ่มหรือองค์กรของท่าน เคยมีผลงานด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริตหรือไม่ 
   ไม่เคยมีผลงาน 
   มีผลงาน โปรดระบุ............................................................................................................. ..................... 

   2.9 กลุ่มหรือองค์กรของท่าน เคยมีประสบการณ์ในการบริหารโครงการหรือไม่ 
   ไม่มีประสบการณ์ 
   มีประสบการณ์ โปรดระบุ ชื่อโครงการ......................................................................................... .......... 
       แหล่งทุนสนับสนุน......................................................... ...................................................................... .... 
       ปี พ.ศ. ที่ด าเนินโครงการ..................................................................................................... .................. 
       ผลงานส าคัญโดยย่อ................................................................................................................................  
       ............................................................................................................................. ............................ 
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ส่วนที่ 3 ข้อมูลผู้รับผิดชอบโครงกำร 

    3.1 ชื่อ - นามสกุล..................................................................ต าแหน่ง...................................... ............................. 

    3.2 เลขที่ประจ าตัวประชาชน 13 หลัก  อายุ..........ปี           

    3.3 ที่อยู่................................................................................................................ ............................................... 
         จังหวัด………………………...……………………รหัสไปรษณีย์………………………… 

    3.4 เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก..............................โทรสาร.........................E-mail.......................................... 

    3.5 บทบาทหน้าที่/ความรับผิดชอบในโครงการนี้ 
         ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
         ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
ส่วนที่ 4 ข้อมูลผู้ร่วมด ำเนินโครงกำร 
       1. ชื่อ - นามสกุล..................................................................ต าแหน่ง............................................. .................. 

         เลขที่ประจ าตัวประชาชน 13 หลัก  อายุ..........ปี           

         ที่อยู่...................................................................................................................... ........................................ 
        ………………………………........………จังหวัด………………………...……………………รหัสไปรษณีย์………………………… 

      เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก..............................โทรสาร.........................E-mail..................................... 

          บทบาทหน้าที่/ความรับผิดชอบในโครงการนี้ 
          ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

          ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
       2. ชื่อ - นามสกุล..................................................................ต าแหน่ง................................................................ 

         เลขที่ประจ าตัวประชาชน 13 หลัก  อายุ..........ปี           

         ที่อยู่........................................................................................ ...................................................................... 
         ………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
        ………………………………........…จังหวัด………………………...……………………รหัสไปรษณีย์…………………………… 

      เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก..............................โทรสาร.........................E-mail...................................... 

     บทบาทหน้าที่/ความรับผิดชอบในโครงการนี้ 
          ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

          ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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ส่วนที่ 5 ข้อมูลผู้ประสำนงำนโครงกำร (อย่ำงน้อย 1 คน) 

       1. ชื่อ - นามสกุล..................................................................ต าแหน่ง............................................. ................... 

         ทีอ่ยู่......................................................................................................................... .................................... 
         ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
        ………………………………........……จังหวัด………………………...……………………รหัสไปรษณีย์…………………………… 

      เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก..............................โทรสาร.........................E-mail..................................... 
       2. ชื่อ - นามสกุล..................................................................ต าแหน่ง............................................................ 

         ที่อยู่...................................................................................................................... ...................................... 
         ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
        ………………………………........………จังหวัด………………………...…………………รหัสไปรษณีย์…………………………… 

      เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้สะดวก..............................โทรสาร.........................E-mail....................................... 
 
      ผู้ไดร้ับการสนับสนุนต้องรับผิดชอบในการกรอกรายละเอียดต่างๆ ที่ถูกต้องครบถ้วนตามความเป็นจริง หากพบว่า
เป็นข้อมูลเท็จหรือไม่ถูกต้องหรือใช้เอกสารปลอม จะถือว่าการได้รับการสนับสนุนในครั้งนี้ของท่านเป็นโมฆะ 
 
                  ลงชื่อ..........................................................(ผู้ได้รับการสนับสนุน) 
                                                                     (.......................................................) 
        ต าแหน่ง................................................................ 
       หน่วยงาน..............................................................   
            วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ...........  
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ภำคผนวก 2 

แบบฟอร์มขั้นตอนและระยะเวลำในกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ...... 
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ลา

กา
รด

 าเนิ
นง

าน
รา

ยกิ
จก

รร
ม/

ขั้น
ตอ

น 
(3

)

รว
มง

บป
ระ

มา
ณ

ทัง้
สิน้

 (6
)

ล า
ดับ

กิจ
กร

รม
/

ขั้น
ตอ

นก
าร

ด า
เนิ

นง
าน

(1
)

เป้
าห

มา
ย

ระ
บุห

น่ว
ยนั

บ
(2

)

ปี 
พ.

ศ.
 ..

.
ปี 

พ.
ศ.

 ..
.

งบ
ปร

ะม
าณ

ทีจ่
ะใ

ช้ใ
นแ

ต่ล
ะกิ

จก
รร

ม
/ขั้

นต
อน

กา
รด

 าเนิ
นง

าน
 (บ

าท
)

(4
)

หม
าย

เห
ตุ

(5
)
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ชื่อ
โค

รง
กา

ร
ชื่อ

ผู้ไ
ด้ร

ับก
าร

สนั
บส

นุน

-
   

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  

-   
-   

-   
-   

-   
-   

-   
-   

-   
-   

-   
-   

-
   

   
   

   
   

   
  

-
   

   
   

ก.
พ.

ล า
ดับ (1
)

กิจ
กร

รม
/ 

ขั้น
ตอ

นก
าร

ด า
เนิ

นง
าน

(2
)

มี.
ค.

เม
.ย

.
ต.

ค.

รว
มง

บป
ระ

มา
ณ

ทัง้
สิน้

 (6
)

ส.
ค.

ก.
ย.

ไต
รม

าส
 4

รว
มเ

งิน
รา

ยกิ
จก

รร
ม

/ขั้
นต

อน
ฯ 

(บ
าท

)
(4

)
พ.

ค.
มิ.

ย.

แผ
นก

าร
ใช้

จา่
ยง

บป
ระ

มา
ณ

รา
ยกิ

จก
รร

ม/
ขั้น

ตอ
นก

าร
ด า

เนิ
นก

าร
 (3

)

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ไต
รม

าส
 1

ไต
รม

าส
 2

ไต
รม

าส
 3

หม
าย

เห
ตุ

(5
)

ก.
ค.

ภำคผนวก 3 

แบบฟอร์มแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ...... 
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ภำคผนวก 4 

แบบฟอร์มประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ...... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ
โค

รง
กา

ร

ชื่อ
ผู้ไ

ด้ร
ับก

าร
สนั

บส
นุน

จ า
นว

น
หน่

วย
นับ

จ า
นว

น
หน่

วย
นับ

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  -

   
   

   
   

   
   

  -
   

   
   

   
   

   
  -

   

-
   

   
   

   
   

 

ล า
ดับ (1
)

กิจ
กร

รม
/

ขั้น
ตอ

นก
าร

ด า
เนิ

นง
าน

(2
)

อัต
รา

ค่า
ใช้

จา่
ย

ต่อ
หน่

วย
 

(บ
าท

)
(6

)

รว
มเ

งิน
รา

ยก
าร

ค่า
ใช้

จา่
ย 

(บ
าท

)
(7

)

หม
าย

เห
ตุ

จ า
นว

นว
ัน

/ช
ม.

/ม
ื้อ/

คืน
/ค

รั้ง
(5

)

รว
มง

บป
ระ

มา
ณ

ทัง้
สิน้

 (8
)

รา
ยก

าร
ค่า

ใช้
จา่

ย
(3

)

รา
ยก

าร
ค่า

ใช้
จา่

ยต่
อห

น่ว
ย

จ า
นว

นค
น/

คัน
ระ

บบ
/ง

าน
 ฯ

ลฯ
(4

)
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ภำคผนวก 5 

แบบฟอร์มกำรแบ่งงวดงำนและงวดเงิน 
(กรณีท่ีมีการเบิกจ่ายมากกว่า 1 งวด) 

 

โครงกำร............................................................................................................ 
งบประมำณ .................................................... บำท 

 
แผนกำรใช้จ่ำย งวดที่ 1 งวดที่ 2 

งบประมำณ (บำท) XXX บำท XXX บำท 

ล ำดับ 
ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 

/ระยะเวลำ 
เป้ำหมำย 

(คร้ัง/จ ำนวน) 
มี.ค. เม.ย. 

เป้ำหมำย 
(คร้ัง/จ ำนวน) 

พ.ค. มิ.ย. 

1 ประชุมคณะท างาน 1 ครั้ง /  1 ครั้ง /  
2 ประสานพ้ืนท่ีฯ 3 ครั้ง /  -   
3 จัดอบรม 1 ครั้ง  / -   
4 ผลิตสื่อ 5 ช้ิน  / 5 ช้ิน /  
5 เผยแพรส่ื่อ -   3 ช่องทาง  / 
6 ติดตามประเมินผล -   1 ครั้ง  / 
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ภำคผนวก 6 

หนังสือขอเปิดบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
 

ที่ ......../........... หน่วยงาน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง ขอเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช.  

เรียน ผู้จัดการธนาคารกรุงไทย สาขา................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาหนังสือส านักงาน ป.ป.ช. ด่วนที่สุด ที่ ปช 0032/...... ลงวันที่ .........  จ านวน 1 ชุด 
    2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน 1 ชุด 
    3. ส าเนาประกาศหรือค าสั่งจัดตั้งองค์กรชุมชน/องค์กร/ชมรม/สโมสร  จ านวน 1 ชุด 

 ด้วยชมรม/หน่วยงาน................................................. ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุนป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (กองทุน ป.ป.ช.) เพ่ือด าเนินงานโครงการ...........................................................  
จ านวน………………………..……………. บาท  

 ในการนี้ ชมรม/หน่วยงาน......................................... จึงมีความประสงค์ขอเปิดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารในนามชื่อโครงการ................................ ประเภทบัญชีออมทรัพย์ เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการจัดท า
สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. โดยมีผู้ที่สามารถลงนามในการเบิกถอนเงินจากบัญชีดังกล่าว ดังนี้ 
  1. นาย............................................ต าแหน่ง................................. 
  2. นาย............................................ต าแหน่ง................................. 
  3. นาย............................................ต าแหน่ง................................. 
รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 – 3  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

                  (.............................................) 
                  ต าแหน่ง.........................................................  

 

 

 

หมำยเหตุ  ชื่อบัญชีที่ปรากฏในหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ต้องเป็นชื่อเดียวกับชื่อโครงการที่ได้รับการอนุมัติ 
จากกองทุน ป.ป.ช. และต้องปรากฏในหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารตรงกันทุกตัวอักษร 
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ภำคผนวก 7 

หนังสือรับรองกำรเปิดบญัชีธนำคำรในนำมชื่อโครงกำร 
(กรณีธนาคารไม่มีแบบฟอร์มหนังสือรับรอง) 

 
ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง  หนังสือยืนยันการเปิดบัญชีโครงการ........................................................................................................... 

เรียน ผู้จัดการธนาคารกรุงไทย สาขา................................................................... 

ตามท่ีชมรม/หน่วยงาน.............................................................. โดย........................................................... 
ได้ด าเนินการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย สาขา................... เลขที่บัญชี............................................
ชื่อบัญชี.................................................................................................................. 

เพ่ือเป็นบัญชีเบิกจ่ายจากโครงการ   (ชื่อโครงการตามหนังสือแจ้งผลการพิจารณา)                   .
ที่ได้รับการสนับสนุนจากกองทุนป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (กองทุน ป.ป.ช.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... 
โดย   (ผู้ได้รับการสนับสนุน)  ด าเนินการเปิดบัญชีกับธนาคารกรุงไทย สาขา     โดยแท้ จริ งต า ม
หนังสือแจ้งผลจากส านักงาน ป.ป.ช. ที่    ลงวันที่     
 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

   ลงชื่อ      ผู้ได้รับการสนับสนุน   
(    ) 

 

ขอรับรองการเปิดบัญชีจริง 
 

   ลงชื่อ      
(    ) 

         ผู้จัดการธนาคารกรุงไทย สาขา    
 
 
 
 
เบอร์โทรศัพท์.............. 
ชื่อผู้ประสานงานโครงการ............... 
 
 
หมำยเหตุ : เอกสารแนบดังนี้ 
1. ส าเนาหน้าสมุดธนาคาร   
2. ส าเนาเอกสารแจ้งผลการพิจารณา 
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ภำคผนวก 8 

หนังสือมอบอ ำนำจ 

 
ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

ข้าพเจ้า........................................... ต าแหน่ง.............................. ......... หน่วยงาน......................................
สัญชาติ............... อายุ.........ปี ส านักงานตั้งอยู่เลขที่...............ถนน.......................ต าบล/แขวง..........................
อ าเภอ/เขต.................. จังหวัด.................... ได้มอบอ านาจให้.................................. ต าแหน่ง.................................... 
สัญชาติ................. อายุ............ปี อาศัยอยู่บ้านเลขที่............. ถนน......................... ต าบล/แขวง..........................
อ าเภอ/เขต.................. จังหวัด.................... เป็นผู้มีอ านาจด าเนินการในเรื่อง ดังต่อไปนี้ 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... .................... 
....................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................
แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้าขอรับผิดชอบในการใด ๆ ที่ผู้รับมอบอ านาจของข้าพเจ้าได้ท าไปตามที่มอบอ านาจ
นี้เสมือนหนึ่งว่าข้าพเจ้าได้ท าการด้วยตนเอง และการใดที่ผู้รับมอบอ านาจได้กระท าลงภายในขอบอ านาจแห่ง
หนังสือมอบอ านาจนี้ย่อมผูกพันผู้มอบอ านาจตามกฎหมาย เพ่ือเป็นหลักฐานจึงลงนามผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบ
อ านาจไว้เป็นส าคัญ 
 

 ลงชื่อ ........................................................ผู้มอบอ านาจ 
      (.................................................) 

 

 ลงชื่อ ....................................................... .ผู้รับมอบอ านาจ 
(..................................................) 

 

 ลงชื่อ ........................................................พยาน 
                (..................................................)  

 

  ลงชื่อ ........................................................พยาน 
 (..................................................) 

 
 
หมำยเหตุ  ให้แนบเอกสารดังนี้ 
  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนชนผู้มอบอ านาจ 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนชนผู้รับมอบอ านาจ 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
3. อากรแสตมป์ จ านวน 30 บาท 



31 

 

ภำคผนวก 9 

หนังสือขอเบิกเงินโครงกำร (งวดที่ 1) 

ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง ขอเบิกเงินโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขที่ ………/…………. ลงวนัที่ ............................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุน  จ านวน 1 ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับการสนับสนุน   จ านวน 1 ฉบับ 

3. ส าเนาประกาศหรือค าสั่งจัดตั้งหน่วยงาน/องค์กร/เครือข่าย/ฯลฯ   จ านวน 1 ชุด  

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน...............................………………………… ได้ด าเนินการลงนาม
ในสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เพื่อด าเนินงานโครงการ………………………………………… จ านวน……………… บาท 
โดยกองทุน ป.ป.ช. ก าหนดจ่ายเงินสนับสนุนเป็นรายงวด จ านวน …………….งวด เรียบร้อยแล้ว นั้น 

  ในการนี้ ชมรม/หน่วยงาน.................................. จึงมีความประสงค์ขอเบิกเงินท่ีได้รับการสนับสนุน
เพ่ือด าเนินงานโครงการดังกล่าว ในงวดที่ 1 จ านวน………………………… บาท ซึ่งได้แนบส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
ในนามชื่อโครงการที่ได้รับรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. พร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง มาด้วยแล้ว 
รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

   ขอแสดงควำมนับถือ 
 
                     

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  

 

 

 
 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร………………………………….     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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หนังสือขอเบิกเงินโครงกำร (งวดที่ 2 กรณีเบิก 2 งวด) 

ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง ขอเบิกเงินโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขที่ ………/…………. ลงวนัที่ ............................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุน  จ านวน 1 ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับการสนับสนุน   จ านวน 1 ฉบับ 

3. รายงานฉบับสมบูรณ์        จ านวน 1 ฉบับ 
4. เอกสารการใช้จ่ายเงิน พร้อมไฟล์     จ านวน 1 ชุด 

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน...............................………………………… ได้ด าเนินการลงนาม
ในสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เพื่อด าเนินงานโครงการ………………………………………… จ านวน……………… บาท 
โดยกองทุน ป.ป.ช. ก าหนดจ่ายเงินสนับสนุนเป็นรายงวด จ านวน …………….งวด เรียบร้อยแล้ว นั้น 

  ในการนี้ ชมรม/หน่วยงาน.................................. จึงมีความประสงค์ขอเบิกเงินท่ีได้รับการสนับสนุน
เพ่ือด าเนินงานโครงการดังกล่าว ในงวดที่ 2 จ านวน………………………… บาท ซึ่งได้แนบส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
ในนามชื่อโครงการที่ได้รับรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. พร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง มาด้วยแล้ว 
รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

        ขอแสดงควำมนับถือ 
 
                     

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  

 

 

 
 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร………………………………….     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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หนังสือขอเบิกเงินโครงกำร (งวดที่ 2 กรณีเบิก 3 งวด) 

ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง ขอเบิกเงินโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขที่ ………/…………. ลงวนัที่ ............................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุน  จ านวน 1 ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับการสนับสนุน   จ านวน 1 ฉบับ 

3. รายงานความก้าวหน้างวดที่ 1       จ านวน 1 ฉบับ 
4. เอกสารการใช้จ่ายเงิน พร้อมไฟล์     จ านวน 1 ชุด 

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน...............................………………………… ได้ด าเนินการลงนาม
ในสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เพื่อด าเนินงานโครงการ………………………………………… จ านวน……………… บาท 
โดยกองทุน ป.ป.ช. ก าหนดจ่ายเงินสนับสนุนเป็นรายงวด จ านวน …………….งวด เรียบร้อยแล้ว นั้น 

  ในการนี้ ชมรม/หน่วยงาน.................................. จึงมีความประสงค์ขอเบิกเงินท่ีได้รับการสนับสนุน
เพ่ือด าเนินงานโครงการดังกล่าว ในงวดที่ 2 จ านวน………………………… บาท ซึ่งได้แนบส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
ในนามชื่อโครงการที่ได้รับรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. พร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง มาด้วยแล้ว 
รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

     ขอแสดงควำมนับถือ 
 
                     

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  

 

 

 
 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร………………………………….     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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หนังสือขอเบิกเงินโครงกำร (งวดที่ 3 กรณีเบิก 3 งวด) 

ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง ขอเบิกเงินโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขที่ ………/…………. ลงวนัที่ ............................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุน  จ านวน 1 ฉบับ 
  2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับการสนับสนุน   จ านวน 1 ฉบับ 

3. รายงานฉบับสมบูรณ์        จ านวน 1 ฉบับ 
4. เอกสารการใช้จ่ายเงิน พร้อมไฟล์     จ านวน 1 ชุด 

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน...............................………………………… ได้ด าเนินการลงนาม
ในสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เพื่อด าเนินงานโครงการ………………………………………… จ านวน……………… บาท 
โดยกองทุน ป.ป.ช. ก าหนดจ่ายเงินสนับสนุนเป็นรายงวด จ านวน …………….งวด เรียบร้อยแล้ว นั้น 

  ในการนี้ ชมรม/หน่วยงาน.................................. จึงมีความประสงค์ขอเบิกเงินท่ีได้รับการสนับสนุน
เพ่ือด าเนินงานโครงการดังกล่าว ในงวดที่ 3 จ านวน………………………… บาท ซึ่งได้แนบส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
ในนามชื่อโครงการที่ได้รับรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. พร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง มาด้วยแล้ว 
รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

         ขอแสดงควำมนับถือ 
 
                     

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  

 

 

 
 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร………………………………….     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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ภำคผนวก 10 

หนังสือขอเบิกเงินโครงกำร 
(กรณีน าฝากเข้าบัญชีเงินฝากคลังผ่านระบบ (GFMIS)) 

 
ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง ขอเบิกเงินโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ............... 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขที่ ………/…………. ลงวนัที่ ............................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้ได้รับการสนับสนุน  จ านวน 1 ฉบับ 

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน...............................………………………… ได้ด าเนินการลงนาม
ในสัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เพ่ือด าเนินงานโครงการ………………………………………… จ านวน……………… บาท 
โดยกองทุน ป.ป.ช. ก าหนดจ่ายเงินสนับสนุนเป็นรายงวด จ านวน …………….งวด เรียบร้อยแล้ว นั้น 

  ในการนี้ หน่วยงาน......................................... จึงมีความประสงค์ขอเบิกเงินที่ได้รับการสนับสนุน 
ในงวดที่............. จ านวน………………………………………… บาท โดยเขียนเช็คสั่งจ่ายในนาม.......................................... 
เพ่ือใช้ด าเนินโครงการ....................................................... ............. พร้อมทั้งได้แนบส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่
ของรัฐของผู้ได้รับการสนับสนุนมาด้วยแล้ว รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  

 

 

 
 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร………………………………….     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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ภำคผนวก 11 
แบบแจ้งข้อมูลกำรรับเงินโอนผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 

วันที่            เดือน                         พ.ศ. 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักบริหารงานคลัง ส านักงาน ป.ป.ช. (กองทุน ป.ป.ช.)  

 ข้าพเจ้า                                                          ต าแหน่ง 
เลขประจ าตัวประชาชน/เลขประจ าตัวผู้เสียภาษ ี
ชื่อหน่วยงาน   
เลขที่             ซอย                                  ถนน                                  ต าบล/แขวง 
อ าเภอ/เขต                            จังหวัด                           รหัสไปรษณีย์              เบอร์โทรศัพท์ 
 ขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุน ป.ป.ช. ผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยได้แนบส าเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารมาเพื่อเป็นหลักฐานด้วยแล้ว 

           กรณีเป็นข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง ที่สังกัดส ำนักงำน ป.ป.ช. (ผู้ได้รับเงินสนบัสนุน) 
       เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับรบัเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน 
       บัญชีเงินฝากธนาคาร                                  สาขา           
       ประเภท                           เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 
       เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืน  
       บัญชีเงินฝากธนาคาร                                  สาขา           
       ประเภท                           เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 

กรณีเป็นบุคคลภำยนอก (ผู้ไดร้ับเงินสนับสนุน)  

เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร                                  สาขา  
ประเภท                                เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 

และเมื่อกองทุน ป.ป.ช. โอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online แล้ว ให้ส่งข้อมูลการโอนเงินผ่านช่องทาง 

  ข้อความแจ้งเตือนผ่านโทรศัพทม์ือถือ (SMS) ที่เบอร์โทรศัพท์ *** 

  จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e–mail) ตาม e–mail address *** 

             (ต้องระบุเพ่ือรับรำยละเอียดกำรโอนเงิน กรณีนิติบุคคลขอเป็น email ของหน่วยงำนหรือฝ่ำยท่ีเกี่ยวข้อง)  
 

      ลงชื่อ                                              ผู้มีสิทธิรับเงนิ 

            (                                              ) 
 
 
หมำยเหตุ :  *** ค่ำธรรมเนียมกำรโอนเงินที่ไม่ใช่ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด หักปลำยทำงจำกผู้รับเงิน คร้ังละ 12 บำท 
          และผู้รับจะได้รับเงินหลังจำกกองทุน ป.ป.ช. โอนเงินแล้ว 2 วันท ำกำร *** 
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ภำคผนวก 12 

ใบส ำคัญรับเงิน 
(เมื่อได้รับเงินจากกองทุน ป.ป.ช.) 

 

      วันที่      

ข้าพเจ้า       (ผู้ได้รับการสนับสนุน : ชื่อชมรม/กลุ่ม/บุคคล)      อยู่บ้านเลขท่ี   หมู่ที ่   
แขวง/ต าบล    เขต/อ าเภอ   จังหวัด     
ได้รับเงินจากกองทุนป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ (กองทุน ป.ป.ช.) ดังรายการต่อไปนี้ 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการ                    (ชื่อโครงการ)                        .         xx,xxx.xx  
งวดที่                 .  สัญญาเลขท่ี                                      .   
(รับโอนเงินเข้าบัญชี เลขท่ี       (เลขท่ีบัญชีโครงการ)       .วันที่                          )   
   
   
   
   
   
   

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (บำท) xx,xxx.xx  
 
จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร)          
 
 
 ลงช่ือ         ผู้ได้รับการสนับสนุน       ผู้รับเงิน 
            (    ) 
 

 
(เป็นเอกสารตัวอย่างเพ่ือประกอบความเข้าใจเท่านั้น อาจต้องมีการปรับใช้ให้เหมาะสม) 
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แสดงเหตุผลและความจ าเป็นในการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการด าเนินงานโครงการ 

ภำคผนวก 13 

หนังสือขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดกำรด ำเนินงำนโครงกำร 

 
ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการด าเนินงานโครงการ 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขที่ ………/…………. ลงวนัที่ ............................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบฟอร์มการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดการด าเนินงานโครงการ  จ านวน 1 ฉบับ 

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน...........……......................................... ได้รับการสนับสนุนเงิน
จากกองทุน ป.ป.ช. เพ่ือด าเนินโครงการ.................................................................. จ านวน................................ บาท 
โดยมีระยะเวลาด าเนินงานระหว่างวันที่……………………………..… ถึงวันที่……………………………….… นั้น 

  เนื่องจาก............................................................................................................................................ 
ชมรม/หน่วยงาน...........……....................................... ............... จึงมีความประสงค์ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายละเอียด
การด าเนินงาน ดังนี้.......................................................................................................................................................  
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
ทั้งนี้ การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดดังกล่าว ไม่เปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์หลัก ผลผลิต ผลลัพธ์ ของโครงการ และไม่เพ่ิม
วงเงินงบประมาณตามที่คณะกรรมการกองทุน ป.ป.ช. ได้อนุมัติไว้ รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  

 

 

 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร………………………………….     
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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ภำคผนวก 14 

แบบฟอร์มกำรเปลี่ยนแปลงรำยละเอียดกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
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หนังสือน ำส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำร  
(ครึ่งระยะเวลาตามสัญญา) 

 
 
 

ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง  ขอส่งรายงานความก้าวหน้าการด าเนินโครงการ (ครึ่งระยะเวลาตามสัญญา)  

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขท่ี………………………..ลงวันที่.............................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานความก้าวหน้าการด าเนินโครงการ (ครึ่งระยะเวลาตามสัญญา)      จ านวน ๑ ชุด 

ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน...........……................................... ........ ได้รับการอนุมัติเงินจาก
กองทุน ป.ป.ช. จ านวน........................................ บาท (..........................................................) เพ่ือเป็น
ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการ.................................... ต้ังแต่วันท่ี......... .............. ถึงวันท่ี
.................................... นั้น 

ในการนี้ ชมรม/หน่วยงาน...........…….................................................. ขอส่งรายงานความก้าวหน้าการ
ด าเนินงานโครงการ (ครึ่งระยะเวลาตามสัญญา) รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  

 
 
 
 
เบอร์โทรศัพท์………………………………… 
เบอร์โทรสาร…………………………………. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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หนังสือน ำส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำร และขอเบิกเงินงวดถัดไป  
 
 
ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง รายงานความก้าวหน้าการด าเนินโครงการ และขอเบิกเงินโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 
ป.ป.ช. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... งวดที่….. 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขท่ี………………………..ลงวันที่.............................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารในนามชื่อโครงการที่ได้รับการสนับสนุน จ านวน 1 ฉบับ 
  2. ส าเนาประกาศหรือค าสั่งจัดตั้งหน่วยงาน/องค์กร/เครือข่าย/ฯลฯ  จ านวน 1 ชุด 
  3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับการสนับสนุน  จ านวน 1 ฉบับ 
  4. รายงานผลการด าเนินโครงการ งวดที่……………   จ านวน 1 ฉบับ 

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน....................................... ได้ด าเนินการลงนามในสัญญา
รับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เพ่ือด าเนินงานโครงการ ………..…………………………… จ านวน ………………บาท โดย
กองทุน ป.ป.ช. ก าหนดจ่ายเงินสนับสนุนเป็นรายงวดทั้งสิ้น จ านวน …………….งวด นั้น 

  ในการนี้ ชมรม/หน่วยงาน....................................... .............................. มีความประสงค์ขอ
เบิกเงินที่ได้รับการสนับสนุนเพ่ือด าเนินงานโครงการดังกล่าว ในงวดที่ …… จ านวน ………………บาท ซึ่งได้แนบ
ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารในนามชื่อโครงการที่ได้รับรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ป.ป.ช. พร้อมเอกสาร
ประกอบ และรายงานผลการด าเนินโครงการ งวดที่................................... ..... รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  

 
 
เบอร์โทรศัพท์………………………………… 
เบอร์โทรสาร………………………………….   
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 



42 

 

ภำคผนวก 17 
 

 
 
 
 

1. ผู้ได้รับการสนับสนุน........................................................................................................................................ 
2. จ านวนเงินที่ได้รับการสนับสนุนจากกองทุน ป.ป.ช. จ านวน ……....................................................……บาท 
    สัญญาเลขท่ี.................................................................ลงวันที่........................................................................ 
3. วันเริ่มต้นสัญญา............................. วันสิ้นสุดสัญญา...........................ระยะเวลาโครงการ…......เดือน........วัน 
4. การรายงานผลการด าเนินงาน (โปรดท าเครื่องหมาย  ลงในช่อง )       
 กรณีเบิกจ่ำยเงินงวดเดียว 

          รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานครึ่งระยะเวลาตามสัญญา วันที่.......... เดือน................... พ.ศ. .... 
 กรณีเบิกจ่ำยเงินมำกกว่ำ 1 งวด 
      รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานครึ่งระยะเวลาตามสัญญา วันที่....... เดือน.............. พ.ศ. .... 
      รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงาน งวดที่ 1 จ านวน ........................... บาท 

 
ล ำดับ 
(1) 

กิจกรรม/ 
ขั้นตอนกำร
ด ำเนินงำน 

(2) 

ระยะเวลำ 
ด ำเนินงำน 

ตำมที่ระบุในขั้นตอน
และระยะเวลำใน 

กำรด ำเนินโครงกำรฯ 
(3) 

สถำนที่/
ช่องทำง

ด ำเนินงำน 
(4) 

แผนกำรด ำเนินงำน 
(คร้ัง/รุ่น/คลิป/ฯลฯ) 

กำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
(บำท) 

หมำยเหตุ 
(10) 

แผน 
 (5) 

ผล 
(6) 

แผน 
(7) 

ผล 
(8) 

คงเหลือ 
(9) 

1 ประชุม
คณะท างาน 

มี.ค.  เอกชน 2 ครั้ง ๆ 
ละ 15 คน         

2 ครั้ง ๆ 
ละ 15 คน         

3,000 2,400 600  

2 ผลิตคลิป เม.ย. – พ.ค. เอกชน 5 คลิป 5 คลิป 15,000 15,000 -  
3 เผยแพร่ พ.ค. – ก.ค. วิทยุ 30 ครั้ง 

(เดือนละ 
10 ครั้ง) 

10 ครั้ง 12,000 4,000 6,000 ใช้จ่ายเพียง
เดือน พ.ค. 

รวมท้ังสิ้น 30,000 21,400 8,600  
 
หมายเหต:ุ ช่อง (4) สถานที่/ช่องทางด าเนินงาน ให้ระบุสถานที่หรือช่องทางในการด าเนินงานของแต่ละกิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน 
              ช่อง (5) แผนการด าเนินงาน ให้ระบุหน่วยนับตามที่ระบุในขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินโครงการฯ เช่น ครั้ง/คน/วัน/งาน/คลิป ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
ที่ได้รับกำรสนับสนุนเงินจำกกองทุน ป.ป.ช. ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. …. 

โครงกำร ……………………………………………………… 
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โปรดระบุรายละเอียดผลการด าเนินงานแต่ละกิจกรรม/ขั้นตอนการด าเนินงาน พร้อมแนบเอกสาร/หลักฐาน
ประกอบ อาทิ รายงานการประชุม ภาพกิจกรรม ฯลฯ 

ล ำดับ 
(1) 

กิจกรรม/ขัน้ตอนกำรด ำเนินงำน 
(2) 

ผลกำรด ำเนินงำน 
(3) 

1   
2   
3   
4   
5   

 
ส ำหรับโครงกำรที่มีกิจกรรมกำรอบรม/สัมมนำ 
ใช้หลักสูตรของส านักงาน ป.ป.ช. เช่น หลักสูตรต้านทุจริตศึกษา Model STRONG ฯลฯ 
O ใช้  หลักสูตร......................................................................................... .......................................................      
O ไม่ใช้ เนื่องจาก.............................................................................................................................................  

5. การปฏิบัติตามมาตรการป้องกันความเสี่ยงการแพร่ระบาดโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID - 19) ตาม
มาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของจังหวัด  
..............................................................................................................................................................................  
....................................................................................................................... ....................................................... 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................. 

6. ปัญหาหรืออุปสรรคที่พบจากการด าเนินโครงการ (ถ้ามี) พร้อมแนวทางการแก้ไข 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................  
 
 
 
 
 
    ลงชื่อ..............................................  (ผู้ได้รับการสนับสนุน) 
    ต าแหน่ง..................................... ............................ 
    หน่วยงาน...............................................................  
                                วันที่........................................................................  
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หนังสือน ำส่งรำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำรฉบับสมบูรณ์  
 
 

ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง รายงานผลการด าเนินโครงการฉบับสมบูรณ์ 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. สัญญาเลขที่ ........................ลงวันที่.............................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. รายงานผลการด าเนินโครงการฉบับสมบูรณ์     จ านวน 1 ชุด 
    2. รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการ    จ านวน 1 ชุด 

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน....................................... ได้ด าเนินการลงนามในสัญญารับ
เงินจากกองทุน ป.ป.ช. เพ่ือด าเนินงานโครงการ ………..…………………………… จ านวน ………………บาท  นั้น 

  บัดนี้ ชมรม/หน่วยงาน....................................... ได้ด าเนินโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงิน
จากกองทุน ป.ป.ช. เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งรายงานผลการด าเนินโครงการฉบับสมบูรณ์ พร้อมรายละเอียด
ค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต ำแหน่ง.........................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร…………………………………. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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กำรด ำเนินงำนตำมตัวชี้วัดตำมแผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติ ประเด็นกำรต่อต้ำนกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ 
(โปรดท าเครื่องหมาย  ลงในช่อง ) 
 ตัวชี้วัดที่ 1.1 เด็กและเยาวชนไทยมีพฤติกรรมที่ยึดมั่นความซื่อสัตย์สุจริต 
 ตัวชี้วัดที่ 1.2 ประชาชนมีวัฒนธรรมค่านิยมสุจริต มีทัศนคติและพฤติกรรมในการต่อต้านการทุจริต 

และประพฤติมิชอบ 
 ตัวชี้วัดที่ 1.3 หน่วยงานที่ผ่านเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) 
 ตัวชี้วัดที่ 2.1 จ านวนคดีทุจริตในภาพรวมลดลง 
 ตัวชี้วัดที่ 2.2 จ านวนคดีทุจริตรายหน่วยงานลดลง 
 ตัวชี้วัดที่ 2.3 จ านวนคดีทุจริตที่เก่ียวข้องกับผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมืองลดลง 
 
1. ผู้ได้รับกำรสนับสนุน...................................................................................................................................... 
    (ชื่อบุคคล/หน่วยงาน) 
 

2. สัญญำเลขท่ี................................................ ลงวันที.่.................................................................................... 
   วันเริ่มต้นสัญญำ........................... วันสิ้นสุดสัญญำ.......................ระยะเวลำโครงกำร…......เดือน..........วัน 
   วงเงินที่ได้รับกำรสนับสนุนจำกกองทุน ป.ป.ช.  จ ำนวน…….............................……….......… บำท 
   ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินโครงกำร     จ ำนวน...................................................... บำท  
   ส่งเงินคืนกองทุน ป.ป.ช.             จ ำนวน...................................................... บำท 
  ประกอบด้วย  เงินต้น...............................บาท ดอกเบี้ย............................บาท  
   วันที่ส่งคืนเงินกองทุน ป.ป.ช. ...................................................... (วันที่โอนเงินคืนเข้าบัญชีกองทุน ป.ป.ช.) 
 

3. ช่ือผู้รับผิดชอบโครงกำร และคณะผู้ร่วมด ำเนินโครงกำร (ตามท่ีระบุในแบบ กช.1) 
ผู้รับผิดชอบโครงการ 
(นาย/นาง/นางสาว) ...................................................................................................................................... ..... 
คณะผู้ร่วมด าเนินโครงการ 
1. (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................................................................................................  
2. (นาย/นาง/นางสาว) ...................................................................................................................................... 
3. (นาย/นาง/นางสาว) ........................................................................................................ .............................. 
4. (นาย/นาง/นางสาว) ..................................................................................................................................... . 
5. (นาย/นาง/นางสาว) .................................................................................................................................... . 
4. วัตถุประสงค์โครงกำร 

แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรฉบับสมบูรณ์ 
โครงกำร......................................................................................................... 

ที่ได้รับเงินสนับสนุนจากกองทุน ป.ป.ช. ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. …. 
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    1. .................................................................................................................................................................. 
    2. .................................................................................................................................................................. 
    3. .......................................................................................................................... ........................................ 
 

5. สรุปกำรใช้จ่ำยเงินโครงกำร 

กิจกรรม/ขั้นตอน 
เงินที่ได้รับ 

(บำท) 
รำยกำรค่ำใช้จ่ำย 

เบิกจ่ำย 
(บำท) 

คงเหลือ 
(บำท) 

หมำยเหตุ 

      
      
      
      
      

รวมทั้งสิ้น      
 
6. ผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรพร้อมภำพกิจกรรมกำรด ำเนินโครงกำร 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
 
7.กลุ่มเป้ำหมำย 

แผน ผล 

 
 

 

 
8. พื้นที่ด ำเนินโครงกำร 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
9. ผลส ำเร็จตำมตัวชี้วัดโครงกำร 
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ผลผลิต 
(Output) 

ตำมที่ระบุในแบบ กช.1 ผลส ำเร็จของกำรด ำเนินโครงกำร 
ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย 

     
     
     
 
 
 

ผลลัพธ์ 
(Outcome) 

ตำมที่ระบุในแบบ กช.1 ผลส ำเร็จของกำรด ำเนินโครงกำร 

ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย ตัวชี้วัด ค่าเป้าหมาย 

     
     
     
 
11. กำรใช้แบบสอบถำมจำกส ำนักงำนสถิติส ำหรับโครงกำรที่มีกิจกรรมกำรอบรม/สัมมนำ 
O ใช้   
O ไม่ใช้ เนื่องจาก............................................................................................................. ................................ 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
 

12. ปัญหำหรืออุปสรรคที่พบจำกกำรด ำเนินโครงกำร พร้อมแนวทำงกำรแก้ไข 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………….......................………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 

    ลงชื่อ..................................................................  ( ผู้ได้รับการสนับสนุน) 
    ต าแหน่ง.............................................................  
    หน่วยงาน...........................................................  
                                      วันที่....................................................................  
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หนังสือแจ้งปิดโครงกำร  

 
ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง  หนังสือแจ้งปิดโครงการ 

เรียน  เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เลขท่ี ............../................... ลงวันที่ .............................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. รายงานสรุปการใช้จ่ายเงินโครงการ และเอกสารทางการเงิน  จ านวน 1 ชุด 
2. ใบน าฝากการส่งคนืเงินกองทุน ป.ป.ช.     จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร     จ านวน 1 ฉบับ 

ตามสัญญาที่อ้างถึง หน่วยงาน/ชมรม............................................. ได้รับสนับสนุนจาก
เ งิ นกอ งทุ นป้ อ งกั นและปราบปรามการทุ จ ริ ตแห่ ง ช าติ  ( กองทุ น  ป .ป . ช . )  เ พ่ื อด า เ นิ น ง าน
โครงการ…...........…................................. จ านวน ..................... บาท ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

บัดนี้ หน่วยงาน/ชมรม.............................................. ได้ด าเนินโครงการเสร็จสิ้นแล้ว จึงขอ
ส่งคืนเงิน จ านวน......................... บาท ประกอบด้วย เงินต้น.............. บาท และดอกเบี้ย................. บาท 
มายังกองทุน ป.ป.ช.โดยได้โอนเงินจ านวนดังกล่าว เข้าบัญชีกองทุน ป.ป.ช. เลขที่ 679-0-82757-9 
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล พร้อมทั้งได้แจ้งปิดบัญชีธนาคารในนาม
ชื่อโครงการด้วยแล้ว รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

ขอแสดงความนับถือ 
 

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต าแหน่ง.........................................................  

 

 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร…………………………………. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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หนังสืออนุมัติยกเลิกกำรด ำเนินงำนโครงกำร และส่งคืนเงิน 
 
ที่ ......../........... หน่วยงำน.............................................. 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่....................... 

เรื่อง ขออนุมัติยกเลิกการด าเนินงานโครงการ และส่งคืนเงิน 

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

อ้างถึง สัญญารับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. สัญญาเลขที่ ................ ลงวันที่....................................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการ   จ านวน 1 ชุด 
    2. หลักฐานการส่งเงินเหลือจ่ายจากการด าเนินงานโครงการ  จ านวน 1 ฉบับ 
    3. รายงานผลการด าเนินโครงการ      จ านวน 1 ชุด 

  ตามสัญญาที่อ้างถึง ชมรม/หน่วยงาน....................................... ได้ด าเนินการลงนามในสัญญา
รับเงินจากกองทุน ป.ป.ช. เพ่ือด าเนินงานโครงการ ………..…………………………… จ านวน ………………บาท  นั้น 

 ในการนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขออนุมัติยกเลิกการด าเนินโครงการดังกล่าว เนื่องจาก 
........................................ ............................................................................................ .................... 
จึงขอส่งคืนเงิน จ านวน................. บาท ประกอบด้วย เงินต้น............. . บาท และดอกเบี้ย............ บาท 
พร้อมทั้งเอกสารหลักฐานการเงิน และรายงานผลการด าเนินโครงการ รายละเอียดตามเอกสารสิ่งที่ส่งมาด้วย 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 

                   ............................................. 
                  (.............................................) 

                  ต าแหน่ง.........................................................  

 

 

 

 
เบอร์โทรศัพท์…………………………………    
เบอร์โทรสาร…………………………………. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์………………….. 
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ใบส ำคัญรับเงิน 
(ตัวอย่าง กรณีค่าอาหาร/ค่าอาหารว่างและเคร่ืองดื่ม) 

ใบส ำคัญรับเงินเลขที่......../........... ชื่อหน่วยงำน......................................... 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่......................................................... 

ข้าพเจ้า......................................................................... อยู่บ้านเลขที่...................................... หมู่ที่................
แขวง/ต าบล...........................................เขต/อ าเภอ.....................................จังหวัด..............................................
ได้รับเงินจาก................................................................................................................ ........................................ 
......................................................................................................................................................... ..................... 
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย ดังต่อไปนี้ 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
กิจกรรม XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
วันที่ XXXXXXXXXXXX   
1. ค่าอาหาร          
   จ านวน 1 มื้อ มื้อละ 120 บาท จ านวน 100 คน (1 มื้อ x 120 บาท x 100 คน) xx,xxx xx 
2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม   
   จ านวน 2 มื้อ มื้อละ 35 บาท จ านวน 100 คน (2 มื้อ x 35 บาท x 100 คน) xx,xxx xx 
   
   

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (บำท) xx,xxx xx 
 
จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร)          
 
 
  ลงช่ือ          ผู้จ่ำยเงิน 
        (                                       ) 
 
  ลงช่ือ                      ผู้รับเงิน 
       (                                        ) 

 
 

หมำยเหตุ : 1. ให้แนบส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผูร้ับเงิน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 
               2. ให้ระบุรายละเอยีดรายการค่าใช้จ่ายให้ชัดเจน 
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ใบส ำคัญรับเงิน 
(ตัวอย่าง กรณีจ่ายค่ายานพาหนะ) 

 
ใบส ำคัญรับเงินเลขที่......../........... ชื่อหน่วยงำน......................................... 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่......................................................... 

ข้าพเจ้า......................................................................... อยู่บ้านเลขที่...................................... หมู่ที่................
แขวง/ต าบล...........................................เขต/อ าเภอ.....................................จังหวัด..............................................
ได้รับเงินจาก................................................................................................................ ........................................ 
.............................................................................................................................................................................. 
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย ดังต่อไปนี้ 
 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
กิจกรรม XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
วันที่ XXXXXXXXXXXX   
เพ่ือเป็นค่ายานพาหนะ (เหมาจ่าย ไป-กลับ)        xx,xxx xx 
     จากบ้านเลขที่ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
     มายังสถานที่ประชุมสัมมนา / ฝึกอบรม XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
   
   
   

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (บำท) xx,xxx xx 
 
จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร)          

 
ลงช่ือ          ผู้จ่ำยเงิน 

              (                                       ) 
 
       ลงช่ือ                      ผู้รับเงิน 
             (                                        ) 
 

 หมำยเหตุ : 1. ให้แนบส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนผูร้ับเงิน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 
               2. ให้ระบุรายละเอยีดรายการค่าใช้จ่ายให้ชัดเจน 
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ใบส ำคัญรับเงิน 
(ตัวอย่าง กรณีจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร)  

 
ใบส ำคัญรับเงินเลขที่......../........... ชื่อหน่วยงำน......................................... 
 ที่อยู่....................................................... 

วันที่......................................................... 

ข้าพเจ้า......................................................................... อยู่บ้านเลขที่...................................... หมู่ที่................
แขวง/ต าบล...........................................เขต/อ าเภอ.....................................จังหวัด..............................................
ได้รับเงินจาก................................................................................................................ ........................................ 
.............................................................................................................................................................................. 
เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย ดังต่อไปนี้ 
 

รำยกำร จ ำนวนเงิน 

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
กิจกรรม XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
เพ่ือเป็นค่าสมมนาคุณวิทยากร โดยมีรายละเอียด ดังนี้   
     หัวข้อ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   
     ในวันที่ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ตั้งแต่เวลา XXXXXXXXXX ถึง XXXXXXXX   
     รวมเป็น XXXXXXX ชั่วโมง อัตราชั่วโมงละ XXXX บาท xx,xxx xx 
   
   

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (บำท) xx,xxx xx 
 
จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร)          
 
 
  ลงช่ือ          ผู้จ่ำยเงิน 
        (                                       ) 
 
  ลงช่ือ                      ผู้รับเงิน 
       (                                        ) 
  

หมำยเหตุ  1. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนวิทยากร พร้อมรบัรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 
  2. ใบตอบรับวิทยากรผู้รับเงิน 
  3. ใบลงทะเบียนการเข้าร่วมกิจกรรม (ใบเซ็นช่ือเข้าอบรม) 

 



53 

 

ภำคผนวก 25 

เอกสำรประกอบใบเสร็จค่ำที่พัก 
(Folio) 

 
ชื่อหน่วยงำน : ................................................................................................................................................... 
โครงกำร/กิจกรรม : .......................................................................................................................................... 

ที ่ ชื่อผู้เข้ำพัก 
หมำยเลข

ห้อง 
วันที ่ จ ำนวนวัน 

ที่เข้ำพัก 
รำคำต่อห้อง 

หมำย
เหตุ เข้ำพัก คืนห้อง 
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ภำคผนวก 26 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 
 
ชื่อหน่วยงำน : .................................................................................................................................................. 
โครงกำร/กิจกรรม : .......................................................................................................................................... 
 
ข้าพเจ้า.............................................................ต าแหน่ง................................................................................. 
อยู่บ้านเลขท่ี......................... หมู่ที ่  แขวง/ต าบล..................................เขต/อ าเภอ...........................
จังหวัด......................................................... ไดเ้บิกจ่ายเงินเพื่อด าเนินงานโครงการ ดังรายการต่อไปนี้ 

วัน เดือน ปี รำยละเอียดรำยกำร จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
     

รวมเป็นเงิน (บำท)    

รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)          
 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายการค่าใช้จ่ายข้างต้นไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ และข้าพเจ้า 
ได้จ่ายไปเพ่ือด าเนินงานโครงการโดยแท้ 
 
 
 

(ลงชื่อ)      
              (     ) 

วันที่          /                 /                 . 
 

หมำยเหตุ  1. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้เบิกจ่าย/ผู้รับรอง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 
  2. หลักฐานการจ่ายเงินในแตล่ะรายการ (ถ้ามี) เช่น ใบเสร็จอย่างย่อ บิลเงินสด เป็นต้น 

 


